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ZARZADZENIE NR 47/2013
WOJTA GMINY RASZYN
z dnia 29 marca 2013 roku.

Zmieniajjce zarzadzenie nr 188/10 Wéjta Gminy Raszyn z dnia 30.12.2010 r.
w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Raszyn.

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 2 2001 r., nr 142, poz. 1591 z pOzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Zmianie ulega schemat struktury organizacyjnej Utzedu, stanowigcy zalacznik do
Regulaminu Otganizacyjnego Urzg¢du Gminy Raszyn przyjetego Zarzadzeniem nr 188 /10 Wéjta
Gminy Raszyn z dnia 30.12.2010 r., zmieniony Zarzadzeniem nt 60/11 Wojta Gminy Raszyn
z dnia 08.04.2011 1.

§2
Zmianie ulega § 43, ktbry otrzymuje nastgpujgce brzmienie:
Jednostka Realizujaca Projekt nt 1

Do zadan Jednostki Realizujgcej Projekt nr 1 nalezy realizacja Projektu nr 1 »Uporzadkowanie
gospodarki wodno-$ciekowej w Gminie Raszyn” a w szczegOlnosci:
1. przygotowanie Projektu do realizacji;
1) przygotowanie inwestycji— kontraktow wchodzacych w sktad Projektu,
2) przygotowanie dokumentacji budowlanej,
3) identyfikacja zagroZen,
2. wdraZzanie projektu;
1) przygotowanie dokumentacji przetargowej w ramach Projektu,
2) udzial w przetargach,
3) podpisywanie uméw z Wykonawcami,
4) aktualizacja dokumentéw sktadanych w instytucjach,
5) $ledzenie zmian prawnych oraz procedur wdrazania Projektu,
6) aktualizacja procedur wewngtrznych,
3. nadzOr nad realizacjg Projektu;
1) kontrola postgpu prac,
2) bezporednia wspOlpraca z wykonawcami rob6t 1 Inzynierem Kontaktu oraz Inzynierami
Nadzoru,
3) identyfikacja zagroZef w ramach procesu inwestycyjnego oraz reagowanie na nie,
4) nadzorowanie prac zwigzanych z wykonaniem pomocy technicznej,
5 zlecanie audytu,
4. finansowanie 1 planowanie Projektu;
1) planowanie finansowania Projektu,
2) przygotowywanie wnioskéw o platnosci z Funduszu Sp6jnosdi,
3) nadz6r nad dokonywaniem platnosci,
5. monitoring i sprawozdawczoéé w ramach ProjektOw;
1) prowadzenie monitoringu i raportowania postg¢pu rzeczowego 1 finansowego Projektu,
2) przygotowanie zbiorczej sprawozdawczo$ci wymaganej procedurami Funduszu Spojnosci,
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3) opisywanie zagrozZefl i problem6w oraz informowanie o nich odpowiednich instytucji,
4) udzielanie informacji instytucjom kontrolujgcym,
5) prawidlowe prowadzenie dokumentacji zgodnie z wytycznymi Funduszu Sp6jnosci,
6) gromadzenie wszelkich dokumentow zawierajgcych dane na temat etapOw realizacji
Projektu Funduszu Spéjnosci,
6. dzialania informacyjne i promocyjne Projekau:
1) koordynacja polityki informacyjnej Gminy Raszyn w zakresie Projektu,
2) opracowywanie i wydawanie materialow informacyjnych dotyczacych projektu,
3) gromadzenia i archiwizowania wszelkich informacji dotyczacych realizacji Projektu
pojawiajacych si¢ w mediach (prasa, radio, telewizja, 1in.),
4) promocja projektu.
7. utrzymywanie kontaktOw z podmiotami zewngtrznymi uczestniczacymi w procesie realizacji
Projektu,
8. informowanie uczestnikdw Projektu o podejmowanych dziataniach oraz przekazywanie
podstawowych informacji i dokumentéw regulujacych realizacj¢ Projektu.

§3
Wprowadza si¢ § 43a, ktory otrzymuje nastgpujace brzmienie:
Jednostka Realizujgca Projekt nr 2

Do zadan Jednostki Realizujgcej Projekt nr 2 nalezy realizacja Projektu nr 2: ,,Uporzadkowanie
gospodarki wodno-Sciekowej w Gminie Raszyn” a w szczegOlnoSci:
1. przygotowanie Projektu do realizacj;
1) przygotowanie inwestycji — kontraktow wchodzacych w skfad Projektu,
2) przygotowanie dokumentacji budowlanej,
3) identyfikacja zagrozen,
2. wdrazanie projektu;
1) przygotowanie dokumentacji przetargowej w ramach Projektu,
2) udzial w przetargach,
3) podpisywanie uméw z Wykonawcami,
4) aktualizacja dokumentdw skladanych w instytucjach,
5) $ledzenie zmian prawnych oraz procedur wdrazania Projektu,
) aktualizacja procedur wewngtrzaych,
3. nadzdr nad realizacja Projektu;
1) kontrola postgpu prac,
2) bezposrednia wspdlpraca z wykonawcami rob6t i Inzynierem Kontaktu oraz Inzynierami
Nadzoru,
3) identyfikacja zagrozef w ramach procesu inwestycyjnego oraz reagowanie na nie,
4) nadzorowanie prac zwigzanych z wykonaniem pomocy technicznej,
5) zlecanie audytu,
4. finansowanie i planowanie Projektu;
1) planowanie finansowania Projektu,
7) przygotowywanie wnioskéw o platnosci z Funduszu Sp6jnosd,
3) nadzOr nad dokonywaniem platnosci ,
5. monitoring i sprawozdawczo$¢ w ramach ProjektOw;
1) prowadzenie monitoringu i raportowania postgpu rzeczowego i finansowego Projektu,



2) przygotowanie zbiorczej sprawozdawczo$ci wymaganej procedurami Funduszu Spéjnosci,
3) opisywanie zagrozef i problem6w oraz informowanie o nich odpowiednich instytucji,
) udzielanie informacji instytucjom kontrolujacym,
5) prawidlowe prowadzenie dokumentacji zgodnie z wytycznymi Funduszu Spojnosci,
) gromadzenie wszelkich dokumentOw zawierajacych dane na temat etapOw realizacji
Projektu Funduszu Spdjnosci,
6.  dzialania informacyjne i promocyjne Projektu:
1) koordynacja polityki informacyjnej Gminy Raszyn w zaktesie Projektu,
2) opracowywanie i wydawanie materialéw informacyjnych dotyczgcych projektu,
3) gromadzenia i archiwizowania wszelkich informacji dotyczacych realizacji Projektu
pojawiajgcych si¢ w mediach (prasa, radio, telewizja, 11n.),
4) promocja projektu.
7. utrzymywanie kontaktow z podmiotami zewngtrznymi uczestniczacymi w procesie realizacji
Projektu,
8. informowanie uczestnikébw Projektu o podejmowanych dzialaniach oraz przekazywanie
podstawowych informacji i dokument6éw regulujacych realizacj¢ Projektu.

§4
Wprowadza si¢ § 43b, ktéry otrzymuje nastgpujace brzmienie:
Jednostka Realizujaca Projekt nr 3

Do zadafi Jednostki Realizujgcej Projekt nr 3 nalezy realizacja Projektu nr 3: »Uporzgdkowanie
gospodarki wodno-$ciekowej w Gminie Raszyn” a w szczegdlnoSci:
1. przygotowanie Projektu do realizacii;
1) przygotowanie inwestycji — kontraktow wchodzacych w sktad Projektu,
2) przygotowanie dokumentacji budowlanej,
3) identyfikacja zagroZen,
2. wdraZanie projektu;
1) przygotowanie dokumentacji przetargowej w ramach Projektu,
2) udzial w przetargach,
3) podpisywanie uméw z Wykonawcami,
4) aktualizacja dokumentdw sktadanych w instytucjach,
5) $ledzenie zmian prawnych oraz procedur wdrazania Projektu,
6) aktualizacja procedur wewngtrznych,
3. nadzOr nad realizacjg Projektu;
1) kontrola postgpu prac,
2) bezpobrednia wspblpraca z wykonawcami rob0t i Inzynierem Kontaktu oraz InZynietami
Nadzoru,
3) identyfikacja zagrozel w ramach procesu inwestycyjnego oraz reagowanie na nie,
4) nadzorowanie prac zwigzanych z wykonaniem pomocy technicznej,
5) zlecanie audytu,
4. finansowanie i planowanie Projektu;
1) planowanie finansowania Projektu,
2) przygotowywanie wnioskdw o platnosci z Funduszu Spojnosci,
3) nadzOr nad dokonywaniem platnosci,
5. monitoting i sprawozdawczo$¢ w ramach ProjektOw;



1) prowadzenie monitotingu i raportowania postepu £zeczowego i finansowego Projektu,
2) przygotowanie zbiorczej sprawozdawczosci wymaganej procedurami Funduszu Sp6jnosci,
3) opisywanie zagroZef i problembw oraz informowanie o nich odpowiednich instytucji,
4) udzielanie informacji instytucjom kontrolujgcym,
5) prawidtowe prowadzenie dokumentacji zgodnie z wytycznymi Funduszu Spojnosci,
6) gromadzenie wszelkich dokumentow zawierajacych dane na temat etapOw realizacji
Projektu Funduszu Spéjnosci,
6.  dzialania informacyjne i promocyjne Projektu:
1) kootdynacja polityki informacyjnej Gminy Raszyn w zakresie Projektu,
2) opracowywanie i wydawanie materialGw informacyjnych dotyczacych projektu,
3) gromadzenia i archiwizowania wszellich informacji dotyczacych realizacji Projektu
pojawiajgcych sig w mediach (prasa, radio, telewizja, iin.),
4) promocja projektu.
7. utrzymywanie kontaktéw z podmiotami zewngtrznymi uczestniczgcymi w procesie realizacji
Projektu,
8 informowanie uczestnikéw Projektu o podejmowanych dziataniach oraz ptzekazywanie
podstawowych informacji i dokumentow regulujacych realizacj¢ Projektu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 kwietnia 2013 roku.
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