ZARZADZENIE NR 10
Woéjta Gminy Raszyn
Z dnia 19 lutego 2004r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 12 Wéjta Gminy Raszyn z dnia 31 grudnia 2001r.

w sprawie ustalenia instrukcji ochrony informacji niejawnych.

Na podst. art. 18 ust. 1, art. 20 ust. 2 oraz art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o
ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 1999r. Nr 11 poz. 95 z pézn. zm.) oraz § 14 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Raszyn (Zarzadzenie Nr 1 Wéjta Gminy
Raszyn z dnia 2 stycznia 2003r. z pézn. zm) zarzadzam co nastepuje:

§1
W tresci ,,Instrukeji ochrony informacji niejawnych” stowa ,,Urzad Ochrony Paristwa”
zastgpuje sig stowami ,,Agencja Bezpieczeristwa Wewnetrznego”.

§2
Zakacznik Nr 1 do ,,Instrukcji ochrony informacji niejawnych” otrzymuje brzmienie o tresci
zgodnej z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zalacznik Nr 2 do ,,Instrukcji ochrony informacji niejawnych” otrzymuje brzmienie o tresci
zgodnej z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 10
Wéjta Gminy Raszyn
z dnia 19 lutego 2004r.

Wykaz rodzajoéw informacji niejawnych w Urzedzie Gminy
Raszyn

Wykaz informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa oznaczonych
klauzulg ,,PUFNE”, mogacych wystgpowaé w zakresie dziatania Urz¢du Gminy
Raszyn :

1.
2.

Ankieta bezpieczenstwa osobowego.
Plan Obrony Cywilnej.

Wykaz informacji niejawnych stanowigcych tajemnicg stuzbowa oznaczonych
klauzulg ,,ZASTRZEZONE”, mogacych wystepowaé w zakresie dzialania Urzedu
Gminy Raszyn :
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Akcja Kurierska.

Wykazy i rejestry przedpoborowych i poborowych.

Korespondencja w sprawach zwigzanych z poborem.

Whioski WKU o nalozenie obowiazku §wiadczen rzeczowych i osobistych.
Korespondencja w sprawie reklamowania 0s6b od obowiazku pelnienia czynnej
stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

Plany odtwarzania ewidencji wojskowe;.

Zadania zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronne;.

Dowody osobiste (nowy system informatyczny).

Zarzadzanie oraz funkcjonowanie systemu i sieci teleinformatycznej w Urzedzie
Gminy Raszyn.
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Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 10
Wojta Gminy Raszyn

z dnia 19 lutego 2004r.

Wykaz stanowisk i funkcji, na ktérych zatrudnionym pracownikom mogg by¢
udostgpniane informacje niejawne oznaczone klauzulg ,,POUFNE”:

Wojt Gminy Raszyn.

Zastepca Wojta.

Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych.
Kierownik Kancelarii Tajnej.
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Wykaz stanowisk i funkcji, na ktérych zatrudnionym pracownikom mogg by¢
udostegpniane informacje niejawne oznaczone klauzuly ,,ZASTRZEZONE”:

Sekretarz Gminy Raszyn

Kierownik Referatu Ewidencji Ludnosci, Obrony Cywilnej i Spraw
Wojskowych.

Specjalista ds. obrony cywilnej.

Administrator bezpieczenstwa informacji

Inspektor ds. dowoddw osobistych.

Inspektor ds. ewidencji ludnosci.

Naczelnik Wydziatu Promocji Gminy i Informatyki.

Informatyk

. Informatyk

10. Kierownik Referatu Organizacyjnego.

11. Kierownik Biura Audytu Wewnetrznego.

12. Specjalista w Biurze Audytu Wewngtrznego.

13. Mtodszy Referent w Biurze Audytu Wewngtrznego.

14. Kierownik Zespolu Zamoéwien Publicznych.

15. Naczelnik Wydziatu Geodezji, Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa.
16. Naczelnik Wydzialu Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Drogownictwa.
17. Kierownik Referatu Podatkow, Optat Lokalnych i Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej.
18. Kierownik Referatu Oswiaty.

19. Naczelpjk Wydzialu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalne;j.

20. Kiereg/j)ik Urzedu Stanu Cywilnego.
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