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Zarzadzenie Nr 194.2014
Wijta Gminy Raszyn

z dnia 15 wrze$nia 2014 r.

w sprawie powolania Komisji do uporzadkowania dokumentéw z wyboréw postéw do

Parlamentu Europejskiego przeprowadzonych w dniu 25 maja 2014 r.

Na podstawie art. 30, ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (Dz. U.
z 2013r. poz. 594 ze zm.) oraz rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 13 listopada 2013 r. w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i

udostepniania dokumentéw z wyboréw /Dz. U. z 2013 r., poz. 1488/ zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje do uporzadkowania dokumentéw z wyboréw postéw do Parlamentu
Europejskiego przeprowadzonych w dniu 25 maja 2014 r., zabezpieczonych w depozycie

Archiwum Zaktadowego Urzedu Gminy Raszyn w sktadzie:

1. Przewodniczaca — Marzena Lechanska — Zastgpca Wojta Gminy
2. Czlonek — Petronela Owczarz - Kierownik Referatu Organizacyjnego

3. Czlonek — Elzbieta Klosowicz — Sekretarka - Referat Organizacyijny.
§2

Zobowiazuj¢ Komisj¢ do wykonania czynnosci wskazanych w pismie z dnia 4 wrzesnia
2014r. Krajowego Biura Wyborczego, Delegatura w Warszawie - znak pisma DWW 0124-
1/14.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Panie, Panowie
Wajtowie, Burmistrzowie,

Prezydenci Miast i Gmin

W zwigzku z podjeciem przez Sad Najwyzszy w dniu 7 sierpnia 2014 r. uchwaty
w sprawie waznosci wyboréw postow do Parlamentu Europejskiego przeprowadzonych
w dniu 25 maja 2014 r. informuje, iz mozna przystapi¢ do porzadkowania zgromadzonych i
pozostajacych w depozycie Wéjtéw Burmistrzow, Prezydentéw Miast dokumentéw i podjecia
prac przygotowawczych w zakresie ich archiwizacji. Szczegdlowe kwestie postepowania z
dokumentacjg z wyboréw regulujg przepisy rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 13 listopada 2013 . w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i
udostepniania dokumentéw z wyboréw (Dz. U. z2013 . poz. 1488).
Majac na uwadze przygotowanie dokumentacji zgodnie z wymogami archiwizacyjnymi,
nalezy powota¢ komisje spisowe, ktorych zadaniem bedzie:
1. Posegregowanie na dwie grupy wszystkich dokumentow:
1) dokumenty archiwalne przeznaczone do przekazania Dyrektorowi Delegatury
KBW w Warszawie o ktérych mowa w § 7 ust. 2 powotanego rozporzadzenia 1.
- protokoty glosowania w obwodzie (drugie egz.) § 7 ust. 2 pkt 1),
- protokoty posiedzefi, uchwaly (w tym o wyborze przewodniczacego i zastepcy),
urzgdowe obwieszezenia, komunikaty oraz inne dokumenty dotyczace obshigi
obwodowej komisji wyborczej § 7 ust. 2 pkt 2),
- dokumenty dotyczace powotania obwodowych komisji wyborczych, w tym
zgloszenia kandydatow, protokoty losowania § 7 ust. 2 pkt 3),
2) dokumenty niearchiwalne, przeznaczone do zniszczenia, tj. pozostate dokumenty
z glosowania w szczegOlnosci spisy wyborcow, karty do glosowania wykorzystane
1 niewykorzystane oraz pozostate materialy niearchiwalne.
2. Przystapienie do sporzadzenia nastepujacych dokumentow:
1) spisu zdawczo-odbiorczego akt kat. A (zal. nr 1),
2) spisu zdawczo-odbiorczego akt kat. Be (zal. nr 1a),
3) spisu dokumentacji niearchiwalnej (zat. nr 2),
4) protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej (zal. nr 3).
W przypadku prowadzonego, w jakiej$ jednostce samorzadowej, postepowania sadowego,
administracyjnego lub karnego, o ktérym mowa § 3 rozporzadzenia prosimy o przekazanie
tej informacji do Delegatury.
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Przekazanie do Delegatury KBW dokumentacji archiwalnej z wyboréw wraz ze spisami
o ktérych mowa w punkcie 2, powinno nastapi¢ do dnia 30 wrzegnia 2014 r.

Dokumenty archiwalne nalezy uporzadkowa¢ wg rodzajow dokumentéw, zgodnie z punktem 1,
podpunkt 1) niniejszego pisma oraz numerdéw komisji obwodowych. Tak przygotowane
dokumenty nalezy wlozy¢ w koperty, koszulki lub teczki i dostarczyé do Delegatury, gdzie
zostang zarchiwizowane,

Dokumenty zgodnie z zatgczonymi wzorami nr 1, la, 2, 3 sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach.
Po 2 egz. kazdego sporzadzonego dokumentu nalezy przekazaé do Delegatury KBW w
Warszawie, tacznie z materiatami o ktérych mowa w § 7 ust. 2 powotanego rozporzadzenia tj.
dokumentami archiwalnymi.

W protokotach oceny dokumentacji niearchiwalnej nalezy uwzglednié¢ wytacznie dokumenty z
wyboréw do Parlamentu Europejskiego przeprowadzonych w 2014 r. Ustalona przez jednostke
ilos¢ dokumentacji w mb. bedzie podlegata kontroli.

Dyrektor Delegatury

/-l Anna Lubaczewska

Zatacznikinr 1,1a, 2, 3

Do wiadomosci:
Urzednicy Wyborczy




