Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia 37/2015
Wojta Gminy Raszyn

z dnia 09.03.2015r.

Szczegélowy tryb pracy Komisji Konkursowej dla przeprowadzenia postepowania konkursowego na wolne
stanowisko Dyrektora Centrum Kultury Raszyn.

§1.

1. Komisja Konkursowa, powotana przez Wojta Gminy Raszyn dziala zgodnie z niniejszym Regulaminem
Konkursu.
2. Komisja dziata na posiedzeniach.
3. Posiedzenie Komisji zwotuje Przewodniczacy.
4. Powiadomienie o miejscu i terminie posiedzenia Komisji moze by¢ dokonane pisemnie, telefonicznie lub
W inny zwyczajowo przyjety sposob.
5. W sprawach spornych dotyczacych rozstrzygnie¢ proceduralnych decyduje Przewodniczacy Komisji.
§ 2.
1. Posiedzenia Komisji podlegaja protokotowaniu.
Sekretarz Komisji sporzadza protokoét z posiedzenia Komisji i prowadzi dokumentacje konkursowa.
§ 3.
1. Do zadan Komisji nalezy:
1) okreslenie kryteriow oceny przydatnosci kandydata,
2) przeprowadzenie postepowania konkursowego,
3) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji,

4) przekazywanie wynikow konkursu wraz z jego dokumentacjg organizatorowi.

2. Decyzje Komisji podejmowane sa zwykla wigkszoscia glosow.

3. Protokoét z posiedzenia Komisji, zawierajacy informacje o przebiegu obrad i podjgtych ustaleniach,
podpisuja cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu. Protokot jest jawny.

§ 4.

1. Konkurs odbywa si¢ w dwoch etapach.

2. W pierwszym etapie przebiegajacym bez udziatlu kandydatow Komisja otwiera zamknigte koperty ze
ztozonymi ofertami i na podstawie dokumentow stwierdza, czy kandydaci spelniajg warunki okreslone w
ust. 4 ogloszenia o konkursie oraz decyduje 0 dopuszczeniu ich do Il etapu Konkursu.

3. Kandydaci dopuszczeni do II etapu Konkursu zostang powiadomieni indywidualnie 0 terminie i miejscu
rozmowy. Przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej nastapi w terminie do 10 dni, po uplywie terminu sktadania
ofert.

§ 5.

1. W celu potwierdzenia spelnienia wymogoéw, o ktorych mowa w pkt 1 ust. 3 ogloszenia o konkursie,
Komisja w czasie rozmowy kwalifikacyjnej skieruje do kandydatéw na stanowisko Dyrektora Centrum
Kultury w Raszynie pytania z zakresu ustaw: o finansach publicznych, o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej, Prawo Zamoéwien Publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Podczas rozmowy kandydat bedzie przedstawial swoj dotychczasowy przebieg dziatalnosci zawodowe;j,
spotecznej i tworczej oraz zarys koncepcji zarzadzania "Centrum Kultury Raszyn” w Raszynie na
podstawie zataczonego do wniosku opracowania: koncepcji funkcjonowania i rozwoju "Centrum Kultury
Raszyn” w Raszynie, propozycji struktury organizacyjnej wraz z regulaminem organizacyjnym w
perspektywie najblizszych 3 lat prowadzenia dzialalnosci.



3. Komisja odrzuci kandydature osoby, ktora nie stawila si¢ na wyznaczony na rozmowe termin posiedzenia.

§ 6.
1. Po przestuchaniu wszystkich kandydatow komisja rozstrzyga o wyborze kandydata podejmujac uchwate
zwykla wickszosciag gtosow w gtosowaniu jawnym.
2. Glosowanie zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy Komisji.
3. Kazdy z cztonkow komisji decyduje jednym glosem.
4. Komisja dokona wyboru kandydata na dyrektora, kierujac si¢ kwalifikacjami zgltoszonych kandydatow i ich
predyspozycjami do kierowania "Centrum Kultury Raszyn” w Raszynie.

§7.

1. Kandydata, ktory uzyska w gtosowaniu zwykla wickszo$¢ glosd6w uznaje si¢ za wytonionego z konkursu.

2. W przypadku, gdy zaden z kandydatéw nie uzyskal wymaganej wigkszosci glosow, o ktérej mowa w ust. 1
komisja przystepuje do drugiego glosowania. Do drugiego glosowania dopuszczeni sg kandydaci, ktérzy
uzyskali co najmniej dwa glosy w pierwszym glosowaniu.

3. Konkurs jest rozstrzygniety, jezeli w drugim gltosowaniu jeden z kandydatow uzyskat wigksza niz inni
kandydaci liczbe gltosow.

§8
Przewodniczacy Komisji informuje wszystkich kandydatow o wynikach glosowania.
§9
1. Komisja Konkursowa konczy dziatalno$¢ po dokonaniu czynno$ci wylonienia kandydata na stanowisko
Dyrektora Centrum Kultury Raszyn.
2. W razie stwierdzenia nieprzydatnosci na stanowisko dyrektora wszystkich kandydatéw, Komisja zwréci sie do
Woéjta Gminy Raszyn o ponowne ogloszenie konkursu.

§10
W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz.406 z pézn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Kultury z
dnia 30 czerwca 2004 r. w sprawie organizacji i trybu przeprowadzania konkursu na kandydata na stanowisko
dyrektora instytucji kultury (Dz.U. z 2004 r. Nr 154, poz.1629).



