ZARZADZENIE NR 12,2015
WOJTA GMINY RASZYN
z dnia 03 sierpnia 2015r

w sprawie powolania skiadu Komisji ds. oceny dokumentéw z wyboréw Prezydenta
RP w archiwum zakladowym

Na podstawie § 15 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Raszyn
wprowadzonego jako tekst jednolity Zarzadzeniem Nr 20/2014 Wéjta Gminy Raszyn z
dnia 4 lutego 2014r. zmieniajace Zarzadzenie nr 188/2010 Wdjta Gminy Raszyn z dnia
30.12.2010r. w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Raszyn w
zwigzku z Ustawg z dnia 13 listopada 2013r. w sprawie sposobu przekazywania,
przechowywania i udostgpniania dokumentéw z wyboréw (Dz. U. 22013 r., poz. 1488)
zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Powolyj¢ Komisje w sktadzie:
1. Petronela Owczarz - Kierownik Referatu Organizacyjnego —
Przewodniczacy Komisji
2. Michat Kucharski — Kierownik Referatu Kadr i Zarzadzania — Czlonek
Komisji
3. Krystyna Odnous - Cztonek Komisji

2. Zadania Komisji:

a) posegregowanie wszystkich dokumentéw i materialéw wg, grup i objecie ich
spisem zdawczo-odbiorczym,

b) sporzadzenie spisu dokumentacji archiwalnej,

c¢) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej,

d) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalne;j.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



