RASZY!I ' Zarzgdzenice Nr 143

pow. pruszkowsl
ol . .

woj. mazowieckie Wéjta Gminy Raszyn

z dnia 4 wrzesnia 2015 r.

w sprawie wykonania Uchwaly Nr X11/123/15 Rady Gminy Raszyn z dnia 13 sierpnia
2015 r. w sprawie polaczenia samorzadowej instytucji kultury Gminnego Os$rodka
Kultury w Raszynie z samorzadowg instytucja kultury Centrum Kultury Raszyn
w Raszynie w jedng instytucj¢ pn. ,,Centrum Kultury Raszyn” w Raszynie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2013 r., poz. 594 ze zm.) oraz art. 12 ust. 2, art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013 r., poz. 330 ze zm.), w celu wykonania
Uchwaty Nr XII/123/15 Rady Gminy Raszyn z dnia 13 sierpnia 2015 r. w sprawie
polaczenia samorzadowej instytucji kultury Gminnego Os$rodka Kultury w Raszynie
z samorzadowa instytucja kultury Centrum Kultury Raszyn w Raszynie w jedng instytucje
pn. ,,Centrum Kultury Raszyn” w Raszynie (Dz. Urz. Woj. Maz. 2015 r., poz. 7197)

zarzadzam co nastgpuje:
§1

1. Z dniem wpisu do Rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Gmine Raszyn
nowej instytucji ,,Centrum Kultury Raszyn” w Raszynie przejmuje ona mienie
polaczonych instytucji kultury oraz przejmuje wszelkie wierzytelnosci
1 zobowigzania tych instytucji oraz dokumentacje pracownicza wraz z dokumentacjg
regulujaca warunki pracy i placy.

2. W celu wykonania dyspozycji, o ktérej mowa w ust. 1 zarzadza sie przeprowadzenie
inwentaryzacji w instytucjach podlegajacych polaczeniu oraz sporzadzenie bilanséw
instytucji kultury wedlug stanu na dzien poprzedzajacy dzien potaczenia, to jest na
dzien 30.09.2015 r. 1 zamknigcie ksigg rachunkowych na dzien poprzedzajacy dzien
wpisu nowopowstate] instytucji kultury do rejestru instytucji kultury.

3. Powiadomienia w termie wynikajacym z przepiséw kodeksu pracy pracownikéw o
przewidywanym terminie polaczenia instytucji kultury, jego przyczynach prawnych,
ekonomicznych oraz socjalnych skutkach dla pracownikéw a takze zamierzonych
dziataniach dotyczacych warunk6éw zatrudnienia.

4. Harmonogram czynnosci zwigzanych z polaczeniem instytucji kultury do wykonania
przez Gminny Osrodek Kultury w Raszynie okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

5. Harmonogram czynnosci zwiazanych z polaczeniem instytucji kultury do wykonania
przez Centrum Kultury Raszyn w Raszynie okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2

1. Do dokonania stosownych czynnosci okreslonych przepisami prawa majacych na
celu wpisanie instytucji kultury do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez
Gming Raszyn zobowigzuje Kierownika Referatu Kadr i Zarzadzania Urzedu Gminy
Raszyn.

2. Do przygotowania i przeprowadzenia dzialan zwigzanych z odwotaniem Dyrektora
Gminnego Os$rodka Kultury w Raszynie oraz z odwolaniem dyrektora Centrum
Kultury Raszyn w Raszynie przy wspdipracy z pracownikiem zatrudnionym
w Referacie Kadr i Zarzadzania Urzedu Gminy Raszyn zobowigzuje kierownika
Referatu Kadr i Zarzadzania.

3. Przy realizacji dzialan, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy uwzgledni¢ zobowiazanie
i umocowanie Dyrektorow do wykonania czynnosci zwiazanych z zakonczeniem
dziatalno$ci taczonych instytucji.

4, Do przygotowania i przeprowadzenia procedur majacych na celu powotanie
Dyrektora nowopowstatej instytucji kultury zobowigzuje kierownika Kadr
i Zarzadzania Urzgdu Gminy Raszyn.



5. Do ziozenia stosownych wnioskéw budzetowych celem przeniesienia dotacji
przyznanych Gminnemu Osrodkowi Kultury w Raszynie oraz Centrum Kultury
Raszyn w Raszynie dla nowopowstatej instytucji kultury ,,Centrum Kultury Raszyn”
w Raszynie, zobowiazuj¢ Skarbnika Gminy Raszyn.

§3
1. Nadzor nad realizacjq zarzadzenia w zakresie opisanym w § 1 powierzam
Skarbnikowi Gminy.
2. Nadzér na realizacja zarzadzenia w zakresie opisanym w § 2 powierzam
Sekretarzowi Gminy.
§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik Nr 1
Do Zarzqdzenia Nr ... jlfzj

Wéjta Gminy Raszyn
z dnia [/"/"""‘g 2 LS e,

Harmonogram czynno$ci zwigzanych z polaczeniem instytucji kultury do wykonania
przez Gminny OSrodek Kultury w Raszynie

§1

1. Zespdt spisowy w skladzie:
1) przedstawiciel Gminnego Osrodka Kultury w Raszynie — Anna Obara

Przewodniczacy Zespotu
2) Przedstawiciel Urzgdu Gminy Raszyn- Anna Wudarczyk - Czlonek Zespolu
3) Przedstawiciel Urzgdu Gminy Raszyn- Katarzyna Zyskowska - Cztonek Zespotu,
przeprowadzi w dniu 30.09.2015 r., wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2015 r.
inwentaryzacj¢ zdawczo odbiorcza pomigdzy Gminnym Ogrodkiem Kultury w
Raszynie a nowg instytucja pn. ,,Centrum Kultury Raszyn” w Raszynie, w zakresie:

— Srodkdéw trwatych,

— pozostatych §rodkéw trwatych w uzytkowaniu objetych ewidencija ilosciowo-

warto$ciows,

— pozostalych $rodkéw trwatych w uzytkowaniu objetych ewidencja ilosciowa,

— warto$ci niematerialnych i prawnych,

—  zapasow,

— towardw,

— Srodkdéw pienieznych w kasie,

~ naleznosci i zobowigzan,

— drukow $cistego zarachowania.

. Reprezentantem strony zdajacej w obecnosci Zespotu Spisowego jest Dyrektor
Gminnego O$rodka Kultury w Raszynie a reprezentantem strony przejmujacej mienie w
obecnosci Zespotu Spisowego jest Dyrektor nowej instytucji pn. ,,Centrum Kultury
Raszyn” w Raszynie.

. Zesp6t Spisowy, o ktérym mowa w ust. 1 rozpocznie prace 30 wrzesnia 2015 r. w
siedzibie Gminnego O$rodka Kultury w Raszynie przy ul. Poniatowskiego 20.

. Druki arkuszy inwentaryzacyjnych nalezy pobra¢ w komérece ksiegowosci Gminnego
Osrodka Kultury w Raszynie.

. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Zespolu Spisowego do przekazania arkuszy
spisowych niezwlocznie po zakonczeniu spisu z natury do pracownika Gminnego
Osrodka Kultury w Raszynie odpowiedzialnego za rozliczenie inwentaryzacji.

. Za rozliczenie inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu z natury a takze za
weryfikacje ksiag w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych odpowiedzialna jest
Gtéwna Ksiggowa Gminnego Oérodka Kultury w Raszynie

. Za opracowanie wnioskow w sprawie rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych
odpowiedzialna jest Gléwna Ksiggowa Gminnego Osrodka Kultury w Raszynie.

. Rozliczenie inwentaryzacji powinno nastapi¢ nie pozniej niz do dnia 15 pazdziernika
2015 r.

§2

. Gminny Osrodek Kultury w Raszynie sporzadzi na dziedi poprzedzajacy polaczenie
instytucji kultury czyli na dzien 30 wrzesnia 2015 r. sprawozdanie finansowe-bilans,
ktéry stanowi ,,Bilans przekazania aktywéw i pasywow do nowej instytucji pn. ,,Centrum
Kultury Raszyn” w Raszynie, obejmujacy:

— $rodki trwale (wg spisu z natury),



— pozostate $rodki trwale w uzytkowaniu (wg spisu z natury),

— wartosci niematerialne 1 prawne (wg protokotu weryfikacji),

— umorzenie Srodkéw trwatych (wg specyfikacji)

— umorzenie pozostalych srodkéw trwatych (wg specyfikacji)

— zapasy materialéw (wg spisu z natury)

— zapasy towarOw (wg spisu z natury)

— srodki pieni¢zne w kasie (wg inwentaryzacji kasy)

— druki $cistego zarachowania (wg spisu z natury)

— aktualne rozrachunki z pracownikami (wg szczegdtowe] specyfikacji)

— rozrachunki z instytucjami skarbowymi (wg szczegotowej specyfikaciji)

— rozrachunki publiczno-prawne (wg szczegotowej specyfikaciji),

— rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (wg zestawien)

- pozostate rozrachunki (wg zestawien)

— fundusz jednostki obejmujacy fundusz w $rodkach trwatych i fundusz w $rodkach
obrotowych (wg szczegdtowej specyfikacii)

— stan rozliczen migdzyokresowych i wyniku finansowego,

— $rodki pienigzne, naleznosci i zobowigzania oraz fundusze zwiazane z zakladowa
dziatalnoscig socjalna.

2. Sporzadzenie bilansu, o ktérym w ust. 1 powinno nastapi¢ w terminie do dnia 31

grudnia 2015 r.
3. Przekazaniu podlegaja takze $rodki pienigzne, naleznos$ci i zobowigzania.

§3

1. Za uregulowanie wymagalnych zobowiazan, wyegzekwowanie wymagalnych
nalezno$ci, potwierdzenie sald rozrachunkéw, sporzadzenie ,Bilansu przekazania
aktywow i pasywow do ,,Centrum Kultury Raszyn™ w Raszynie oraz sporzadzenie
pozostatych sprawozdan odpowiedzialna jest Gtéwna Ksiegowa Gminnego Osrodka
Kultury w Raszynie oraz Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Raszynie.

2. Za zawiadomienie kontrahentéw i instytucji (np.;GUS, ZUS, US) o polaczeniu
instytucji kultury, za poinformowanie pracownikéw o przejéciu do nowego zaktadu i
prawach z tym zwigzanych oraz za zamknigcie rachunku bankowego odpowiedzialna
jest Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Raszynie.

3. Za zabezpieczenie i przekazanie dokumentacji Gminnego Osrodka Kultury w
Raszynie z lat ubieglych do archiwum Urzedu Gminy Raszyn odpowiedzialna jest
Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Raszynie.



Zatqcezpjk Nr 2
Do Zarzqdzenia Nr ... ... Anzfxg

Wéjtq Gminy Raszyn
Z dnia Y Hz@smu & L0157 .

Harmonogram czynnosci zwigzanych z polaczeniem instytucji kultury do wykonania
przez Centrum Kultury Raszyn w Raszynie

1. Zespol spisowy w skladzie:
1) przedstawiciel Centrum Kultury Raszyn w Raszynie — Katarzyna Iwanicka

Przewodniczacy Zespotu

2) Przedstawiciel Urzgdu Gminy Raszyn - Anna Wudarczyk - Czlonek Zespotu
3) Przedstawiciel Urzgdu Gminy Raszyn - Katarzyna Zyskowska - Cztonek Zespohu,
przeprowadzi w dniu 30.09.2015 r., wg stanu na dzieh 30 wrzesnia 2015 r.
inwentaryzacj¢ zdawczo odbiorcza pomigdzy Centrum Kultury Raszyn w Raszynie a
nowa instytucja pn. ,,Centrum Kultury Raszyn” w Raszynie, w zakresie:

— $rodkow trwalych,

— pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu objetych ewidencja iloéciowo-

wartosciowa,

— pozostatych Srodkéw trwatych w uzytkowaniu objetych ewidencja ilosciowa,

— wartosci niematerialnych i prawnych,

—  Zapasow,

— towarow,

— srodkéw pienieznych w kasie,

— naleznoéci i zobowigzan,

— drukéw Scistego zarachowania.

. Reprezentantem strony zdajacej w obecno$ci Zespotu Spisowego jest Dyrektor Centrum
Kultury Raszyn w Raszynie a reprezentantem strony przejmujacej mienie w obecnosci
Zespotu Spisowego jest Dyrektor nowej instytucji pn. ,,Centrum Kultury Raszyn” w
Raszynie.

. Zespél Spisowy, o ktéorym mowa w ust. 1 rozpocznie prace 30 wrzesnia 2015 r. w
siedzibie Centrum Kultury Raszyn w Raszynie przy Al. Krakowskiej 29A.

. Druki arkuszy inwentaryzacyjnych nalezy pobra¢ w komorce ksiegowosci Centrum
Kultury Raszyn w Raszynie.

. Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Zespolu Spisowego do przekazania arkuszy
spisowych niezwlocznie po zakonczeniu spisu z natury do pracownika Centrum Kultury
Raszyn w Raszynie odpowiedzialnego za rozliczenie inwentaryzacji.

. Za rozliczenie inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu z natury a takze za
weryfikacje ksiag w zakresie warto$ci niematerialnych i prawnych odpowiedzialna jest
Glowna Ksiggowa Centrum Kultury Raszyn w Raszynie.

Za opracowanie wnioskéw w sprawie rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych
odpowiedzialna jest Gléwna Ksiggowa Centrum Kultury Raszyn w Raszynie.

. Rozliczenie inwentaryzacji powinno nastgpi¢ nie pézniej niz do dnia 15 pazdziernika
2015 .

§2

. Centrum Kultury Raszyn w Raszynie sporzadzi na dzien poprzedzajacy polaczenie
instytucji kultury czyli na dzien 30 wrzesnia 2015 r. sprawozdanie finansowe-bilans,
ktdry stanowi ,,Bilans przekazania aktywow i pasywow do nowej instytucji pn. ,,Centrum
Kultury Raszyn” w Raszynie, obejmujacy:

— S$rodki trwate (wg spisu z natury),



— pozostale $rodki trwate w uzytkowaniu (wg spisu z natury),

— wartosci niematerialne i prawne (wg protokohu weryfikacji),

— umorzenie $rodkéw trwatych (wg specyfikacii)

— umorzenie pozostalych §rodkéw trwatych (wg specyfikacii)

— zapasy materialow (wg spisu z natury)

— zapasy towarow (wg spisu z natury)

— $rodki pienigzne w kasie (wg inwentaryzacji kasy)

— druki Scislego zarachowania (wg spisu z natury)

— aktualne rozrachunki z pracownikami (wg szczegdtowej specyfikacji)

— rozrachunki z instytucjami skarbowymi (wg szczegdtowej specyfikacji)

— rozrachunki publiczno-prawne (wg szczegétowe] specyfikacji),

— rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (wg zestawien)

— pozostate rozrachunki (wg zestawien)

— fundusz jednostki obejmujacy fundusz w $rodkach trwatych i fundusz w $rodkach
obrotowych (wg szczegdtowej specyfikacji)

— stan rozliczen miedzyokresowych i wyniku finansowego,

— $rodki pieni¢zne, naleznosci i zobowigzania oraz fundusze zwiazane z zaktadowa
dziatalnoscig socjalna.

2. Sporzadzenie bilansu, o ktorym w ust. 1 powinno nastapi¢ w terminie do dnia 31

grudnia 2015 r.
3. Przekazaniu podlegajq takze srodki pieni¢zne, naleznosci i zobowiazania.

§3

1. Za uregulowaniec wymagalnych zobowigzan, wyegzekwowanie wymagalnych
nalezno$ci, potwierdzenie sald rozrachunkéw, sporzadzenie ,Bilansu przekazania
aktywow i pasywow do nowej instytucji pn. ,,Centrum Kultury Raszyn” w Raszynie
oraz sporzgdzenie pozostalych sprawozdan odpowiedzialna jest Gléwna Ksiegowa
Centrum Kultury Raszyn w Raszynie oraz Dyrektor Centrum Kultury Raszyn w
Raszynie.

2.. Za zawiadomienie kontrahentéw i instytucji (np.:GUS, ZUS, US) o polaczeniu
instytucji kultury, za poinformowanie pracownikdéw o przejsciu do nowego zakladu i
prawach z tym zwigzanych oraz za zamknigcie rachunku bankowego odpowiedzialny
jest dyrektor Centrum Kultury Raszyn w Raszynie.

3. Za zabezpieczenie i przekazanie dokumentacji Centrum Kultury Raszyn w Raszynie
z lat ubiegtych do archiwum Urzgdu Gminy Raszyn odpowiedzialny jest Dyrektor

Centrum Kultury Raszyn w Raszynie.
§4

Uzyskanie potwierdzenia nadania NIP i zaswiadczenia o nadaniu numeru Regon dla
nowej instytucji pn. ,,Centrum Kultury Raszyn” odpowiedzialna jest Gléwna Ksiegowa
Centrum Kultury Raszyn w Raszynie oraz Dyrektor Centrum Kultury Raszyn w

Raszynie.



