(piecze¢ komorki organizacyjnej)

Kz.271. .2017

Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2015, poz. 2164)

l. Zamawiajacy. Urzad Gminy Raszyn
Adres: ul. Szkolna 2a, 05-090 Raszyn, tel. 22 701-77-07
Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

Dostawe urzadzen wielofunkcyjnych
na potrzeby Urz¢du Gminy Raszyn.

Il.  Opis przedmiotu zamodwienia (specyfika glownych minimalnych wymagan):

Szczegdtowe wymagania techniczne zawiera zalacznik nr 1 do istotnych postanowien
umownych.

Dostarczone urzadzenia beda objete musza by¢ opieka serwisowa (w tym dostawag
materiatdow eksploatacyjnych) przez okres 2 lat lub do wydrukowania 700’000 stron (z
czego 175’000 stron kolorowych) - ilo§¢ wydrukowanych stron bedzie rozliczana
kwotowo zgodnie z cenami przedstawionymi w formularzu cenowo-ofertowym.

I1l. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

— wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg zalaczonego
wzoru formularza ofertowego,

— aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert
(zalacznik Wykonawcy).

— karty katalogowe, certyfikaty

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

moga przekazywac drogg elektroniczna.

V.  Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢
z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania jest Pawel Niemiro (nr telefonow 22 7017717, email
informatyka@raszyn.pl) i Marcin Ciaston (nr telefonéw 22 7017707, email
informatyka@raszyn.pl).

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamdwienia w godzinach pracy urzedu tj.: pon. 8-18, wt-czw. 8-16, pt. 8-14.
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VI. Miejsce skladania ofert
Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego w zamknietej kopercie do dnia 22
grudnia 2017 do godziny 13%.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na =zalagczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamdwienia oraz poda¢ wysoko$¢ stawki podatku
VAT.

2. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z dokladnoscia do dwoch
miejsc po przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia
(w tym koszt transportu do siedziby).

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca odbywaé si¢ beda
w zlotych polskich.

5. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

VIIl. Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od realizacji zamdwienia,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte¢ najkorzystniejsza sposroéd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony prawne;j
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. protest, odwotanie,
skarga.

4. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg tu zastosowania przepisy
Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zataczniki:
1. Formularz cenowo-ofertowy
2. Umowy z zalacznikami

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajacej
postgpowanie)



