Zatgcznik Nr 1

Do zarzadzenia nr 12/06
Wéjta Gminy Raszyn

Z dnia 8 lutego 2006 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA WYDZIAtU INWESTYCJI | DROGOWNICTWA

Wydziat realizuje powierzone zadania przy pomocgy :

1.
2.
3.
4.

Referatu Inwestycji (WI/)

Referatu Funduszy Pomocowych (WI/FP)
Referatu Drogownictwa (WI/D)
Samodzielnego stanowiska ds. kancelaryjnych

ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH WCHODZACYCH W SKLAD

WYDZIALU

Referat Inwestycji

Do zakresu dziatan Referatu nalezy:

1.

przygotowywanie merytoryczne dokumentacji dla potrzeb przetargowych z zakresu
dziatania referatu

przygotowywartie, realizacja i nadzér inwestycji gminnych,

3. sprawowanie nadzoru inwestorskiego, a w szczegolnosci z zakresu jakosci

wykonywania i kosztdw realizowanych inwestycji i remontéw oraz zgodnoéci z
zatozeniami okreslonymi w zatwierdzonej dokumentaciji projektowe;j,

kontrola merytoryczna faktur inwestycyjnych i remontowych,

roziiczanie zadan inwestycyjnych,

udziat w komisjach ds. oceny technicznego zasobdw komunalnych, placdéwek
oSwiatowych,

ustalanie potrzeb remontowych we wspdlpracy z kierownictwem jednostek

organizacyjnych Gminy,

8. ewidencja, eksploatacja i budowa infrastruktury,

10.

11.
12.

wnioskowanie w zakresie budowy i remontéw infrastruktury technicznej (wodociagi,
kanalizacja, o$wietlenie drog gminnych),

wnioskowanie w zakresie pozyskiwania $rodkoéw budzetowych na realizacje zadan
bedacych w zakresie dzialania referatu,

nadzor i odbidr robdt zwigzanych z zakresem dziatania wydziatu,

wydawanie warunkow technicznych podigczenia do wodociggu i kanalizacji ( do

powotania przedsigbiorstwa),



13.

14.

nadzor nad eksploatacig infrastruktury technicznej Gminy (sie¢ o$wietlenia ulicznego,
wodociggi, kanalizacja, ujecia wody).

Przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy, zarzadzeh Wojta z zakresu
dziatania Referatu

Referat Funduszy Pomocowych

Do zakresu dziatarr Referatu nalezy:

1.

poszukiwanie zewnetrznych Zrodet finansowania dziatalnosci Gminy ze $rodkow
funduszy Unii Europejskigj i innych funduszy zagranicznych,

przygotowywanie i skiadanie wnioskdw o dofinansowanie i monitoring wykorzystania
pozyskanych Srodkow finansowych w poszczegdinych etapach realizacji przez
komorki merytoryczne Urzedu Gminy,

przygotowywanie i sktadanie wnioskdw o udzielenie pozyczek preferencyjnych lub
dotacji z funduszy krajowych np.: Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej, Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej i innych,

opracowywanie z pracownikami referatu inwestycji harmonogramu rzeczowo -
finansowego i wystepowanie do wiasciwych instytucji o wydanie wymaganych
zaswiadczen i opinii,

nadzér nad realizacja i rozliczanie pozyskanych $rodkéw finansowych z funduszy Unii
Europejskigj i krajowych

wspdipraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy oraz z jednostkami
organizacyjnymi Gminy,

przygotowywanie merytoryczne dokumentacji dla potrzeb przetargowych z zakresu
dziatania referatu

Przygotowywanie projektdw uchwat Rady Gminy, zarzadzen Wéjta z zakresu
dziatania Referatu

Referat Drogownictwa

Do zakresu dziatan Referatu nalezy wykonywanie zadah w imieniu Zarzadcy drég gminnych

w tym:

Pon =

wydawanie decyzji administracyjnych na umieszczenie urzadzen w drodze,
wydawanie decyzji administracyjnych na zajecie pasa drogowego,
uzgadnianie lokalizacji zjazdow,

uzgadnianie projektow budowlanych i opiniowanie projektow organizacji ruchu,

f



10.
1.
12.
13.
14,

15.
16.

Samo

nadzor nad bezpieczenstwem ruchu drogowego w zakresie oznakowania pionowego
i poziomego,

nadzér nad stanem technicznym drég,

przygotowywanie merytoryczne dokumentacji dla potrzeb przetargowych z zakresu
dziatania referatu,

przygotowywanie, realizacja i nadzér inwestycji gminnych z zakresu drogownictwa,
sprawowanie nadzoru inwestorskiego, a w szczegdlnodci z zakresu jakosci
wykonywania i kosztow realizowanych inwestycji i remontéw oraz zgodnosci z
zatozeniami okreslonymi w zatwierdzonej dokumentacji projektowej z zakresu
drogownictwa,

kontrola merytoryczna faktur inwestycyjnych i remontowych z zakresu drogowego,
ustalanie potrzeb remontowych,

ewidencja, eksploatacja i budowa drog,

wnioskowanie w zakresie budowy i remontéw drég,

wnioskowanie w zakresie pozyskiwania $rodkéw budzetowych na realizacje zadan
bedacych w zakresie dziatania referatu,

nadzor i odbiér robdt drogowych.

Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy, zarzadzehn Woéjta z zakresu
dziatania Referatu

dzielne stanowisko ds. kancelaryjnych

Do zakresu dziatania stanowiska nalezy:

1.
2.

prowadzenie dziennikéw korespondencji przychodzacej i wychodzacej

prowadzenie rejestru i przechowywanie umoéw zawieranych w zakresie zadan
realizowanych przez Wydziat

rejestrowanie i przekazywanie faktur pracownikom merytorycznym

bezposrednia obsltuga interesantéw z zakresu zadan realizowanych przez Wydziat

Przygotowywanie dokumentacji do archiwizacji.




