1.

Zalacznik do
Zarzadzenia Wojta Gminy Raszyn nr 21 /2020
z dnia 27 stycznia 2020 r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej

Niniejszy regulamin okresla tryb dziatania Komisji Konkursowej opiniujacej oferty
w otwartym konkursie ofert dla organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw, o ktorych
mowa w art. 3 ust. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (Dz. U. 2019 poz. 688 z p6zn. zm.) na wsparcie realizacji zadan z zakresu
kultury fizycznej 1 sportu w 2020 roku na terenie Gminy Raszyn.

Komisja Konkursowa dziata na podstawie art. 15 ust. 2a, 2b, 2d 1 2e ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. 2019
poz. 688 z pdzn. zm.) oraz na podstawie § 11 1 § 12 ,,Programu wspolpracy Gminy Raszyn
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie
(Dz. U. 2019 poz. 688 z pozn. zm.), na rok 2020” (Uchwata Nr XVIII/151/2019 Rady
Gminy Raszyn z dnia 25 listopada 2019 1. ).

Czlonkowie Komisji rzetelnie, bezstronnie i1 obiektywnie wykonujag powierzone im

czynnosci.

. W skfad komisji konkursowej wchodzi osoba reprezentujgca organizacje z wylaczeniem

0sob reprezentujacych organizacje biorace udzial w konkursie.

. W pracach komisji konkursowej moga uczestniczy¢ takze, z gtosem doradczym, osoby

posiadajace specjalistyczng wiedze¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych,
ktorych konkurs dotyczy. W posiedzeniu komisji w cze$ci dotyczacej otwarcia ofert
iujawnienia ich tresci moga uczestniczy¢, bez prawa glosowania, przedstawiciele
zainteresowanych podmiotow.

Do cztonkéw komisji konkursowej biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2018 r., poz. 2096) dotyczace wylaczenia pracownika. Komisja konkursowa
pracuje na posiedzeniach w skladzie co najmniej 2/3 petlnego skiladu osobowego. Na

kazdym z posiedzen komisji konkursowej sporzadzana jest lista obecnosci.



7. Posiedzeniami komisji konkursowej kieruje przewodniczacy, ktérego wskazuje Wojt Gminy

8.

Raszyn.

Do zadan przewodniczacego komisji konkursowej nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)

ustalanie terminéw posiedzen komisji konkursowe;;

inicjowanie i organizowanie prac komisji konkursowe;.

9. Do obowiazkéw cztonkéw komisji konkursowej nalezy w szczegélnosci:

10

11

12

13

14

15

16

17
18

a)

b)

c)
d)

zapoznanie si¢ ze wszystkimi dokumentami majacymi wptyw na przeprowadzenie
konkursu ofert;

czynny udziat w pracach komisji;

wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji;

niezwloczne  poinformowanie o  okoliczno$ciach,  uniemozliwiajacych

wykonywanie obowigzkoéw cztonka komisji.

. Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy podmioty, ktore zglosity oferty, maja

w swoim statucie zadania zgodne z zakresem ogloszonego konkursu. W przypadku braku

takich zadan oferta zostaje odrzucona.

. Nastepnie Komisja sprawdza oferty pod wzgledem formalnym, i sporzadza arkusz oceny

oferty na realizacj¢ zadan publicznych zafqcznik nr 1 oraz wykaz ofert, ktore spetniaja

i nie spetniajg wymogi formalne zalgcznik nr 2 i 3 do regulaminu.

. Oferty niekompletne lub z brakami formalnymi zostaja odrzucone.

. Komisja sprawdza oferty takze pod wzgledem ich zgodno$ci z zakresem ogloszonego

konkursu. Oferty niezgodne z tym zakresem zostaja odrzucone.

. Komisja dokonuje analizy ofert realizacji zadan publicznych, proponuje kwote

dofinansowania, a takze wskazuje pozycje wymienione w kosztorysie oferty, ktore moga

by¢ objete dofinansowaniem zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do regulaminu.

......

przewodniczacy Komisji Konkursowej lub osoba przez niego upowazniona.

. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty dokonanej przez przedstawicieli

komisji.

. Obslugg organizacyjno — techniczna komisji konkursowej zapewnia referat koordynujacy.

. Z posiedzenia komisji konkursowej sporzadza si¢ protokot zawierajacy:

a)
b)
c)
d)
e)

oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia;

listg¢ obecnosci cztonkdéw komisji;

zapis czynnosci 1 decyzji podejmowanych przez komisje podczas posiedzenia;
wykaz ofert, ktére spetniaja wymogi formalne;

wykaz ofert, ktére nie spetniajg wymogdéw formalnych;



f) wykaz ofert wraz z proponowang kwota dotacji.
19. Protokot z posiedzenia komisji podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.
20. Protokot z komisji konkursowej podlega zatwierdzeniu przez Wojta.
21. Komisja konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygnigcia konkursu.
22. Wyniki konkursu ofert, wraz z informacja o przeznaczeniu i kwotach przyznanych dotacji,
zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Raszyn, na stronie internetowej Urzedu

Gminy Raszyn, w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem www.bip.raszyn.pl.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

Arkusz oceny oferty na wsparcie realizacji zadan z zakresu:
kultury fizycznej i sportu w 2020 roku na terenie Gminy Raszyn.

1. NAZWA 1 ADRES PODMIOTU

2. OFERTA REALIZACJI ZADANIA

NAZWA/TYP Uwagi

3. KRYTERIA DOPUSZCZENIA OFERT DO KONKURSU

OCENA ZGODNOSCI DOKUMENIOW
Z ZARZADZENIEM NR 3 /2020 WOJTA GMINY RASZYN

Nie
/Tak
-/+

Uwagi

Oferta zlozona na druku zgodnym z Rozporzadzeniem
Przewodniczacego Komitetu do spraw  Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018, poz. 2057).

Prawidtowo wypeione dane na temat organizacji —
rozdz. I oferty

Prawidtowo wypehione dane dotyczace zadania — rozdz.
111V oferty

Prawidtowo wypetione dane dotyczace kosztow
realizacji zadania — rozdz. Il i IV oferty

€.

Zakaczniki:

Nie
/Tak
-/+

Uwagi

= Aktualny odpis potwierdzajacy wpis do wlasciwej ewidencji

lub rejestru dotyczacy statusu prawnego uprawnionego
podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalno$ci wazny do
3 miesi¢cy od daty wystawienia,

Os$wiadczenie 0soOb reprezentujacych organizacj¢ o nie
prowadzeniu dzialan przez organizacje w celu osiggnigcia
zysku (nie dotyczy organizacji posiadajacych status
organizacji pozytku publicznego)

Sprawozdanie merytoryczne za rok 2019




» Sprawozdanie finansowe za rok 2019
lub informacja finansowa /dla organizacji zarejestrowanych
w 2019 roku/

= Kopia statutu organizacji poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem opatrzona aktualng data, pieczgcia, oraz
podpisem osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen
woli w imieniu podmiotu/nie dotyczy parafii/

» Ewentualne referencje

/nie s3 wymagane/

Lp.

KRYTERIA DOTYCZACE PODMIOTU

Nie
/Tak
-/+

Uwagi

jest podmiotem spetniajgcym wymogi formalne okre§lone
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2019
poz. 688 z pdzn. zm.) tj.:

jest organizacja pozytku publicznego lub

jest podmiotem okre§lonym w art. 3 ust. 2 lub 3
prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego tzn.
dzialalno$¢ spotecznie uzyteczng, prowadzong w sferze
zadan publicznych okreslonych w art. 4 ust. 1 ustawy jest
organizacja pozarzadowa lub tez inng jednostka, ktorej
celem statutowym jest prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego

jego cele statutowe sg zbiezne z zadaniami z zakresu
ogtoszonego konkursu

KRYTERIA DOTYCZACE ZADANIA

Nie/Ta

-/+

Uwagi

zadanie realizowane jest w okresie 0d............... do
.................. 2020 r. na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej

podmiot wnioskujacy jest bezposrednim organizatorem
wyjazdu/ realizatorem zadania

Oferent dotaczyt informacj¢ dotyczaca zarejestrowania
placowki w KRS/Kuratorium Os$wiaty

/nie jest wymagana/

realizacja zadania opiera si¢ na zasobach kadrowych
z odpowiednimi kwalifikacjami

liczba opiekunow - specjalistow

liczba opiekunow - wolontariuszy

adresatami zadania sg mieszkancy Gminy Raszyn




otrzymac¢ dofinansowanie

liczba uczestnikow wyjazdu/ liczba 0s6b majacych

innych jst lub instytucji.

Informacja o wystgpieniu o ew. dofinansowanie do

/nie jest wymagana/

lub instytucji

Informacja o otrzymaniu dofinansowania od innych jst

/nie jest wymagana/

4. Opinia Komisji Konkursowej

Numer w rejestrze .....................cooeenennn. \

Uwagi
1.
spelnia wymogi formalne
2.
nie spetnia wymogdow formalnych i nie podlega ocenie
merytorycznej
5. KRYTERIA ANALIZOWANIE PRZEZ ZESPOL DORADCZY
Nie/Ta
Lp. KRYTERIA DOTYCZACE PODMIOTU k Uwagi
-+

podmiot posiada doswiadczenie niezbedne do
realizacji zadania bedacego przedmiotem zlecenia /na
podstawie rekomendacji, opinii itp. uzyskanych przez
podmiot lub osob¢ bezposrednio odpowiedzialna za
organizacj¢ 1 wykonanie zadania/

podmiot jest wiarygodny pod wzgledem finansowym
(na podstawie analizy sprawozdania finansowego
dotaczonego do oferty oraz — jezeli organizacja
realizowala tego typu zadanie — pozytywnej oceny
/innej  jednostki  organizacyjnej/  dokumentow
dotaczonych do oferty lub/oraz pozytywnej oceny
(innej jednostki organizacyjnej) realizacji podobnego
zadania w roku 2016 — 2019 uwzgledniajacej sposdb
rozliczenia si¢ z otrzymanej w tym okresie dotacji od
Gminy Raszyn




6. UWAGI ODNOSZACE SIE DO PRZYJETYCH ZASAD WSPIERANIA

Lp. ZASADY WSPIERANIA Uwagi

Wyjazd/zadanie o charakterze otwartym, kierowany/e réwniez
do 0s6b niezrzeszonych w danej organizacji

2. | Udziat pracy wolontariuszy przy realizacji zadania

3. | Wnioskowane dofinansowanie zakresu dziatan:

Whnioskowana wysokos$¢ dofinansowania / Procentowy udziat

4 dotacji w finansowaniu programu.
7. PROPONOWANA PRZEZ KOMISJE KONKURSOWA KWOTA DOTACJI -
........................................ zk
(SEOWIIIE: <.ttt et e et e et e e e aaeeeataeeessaeessseaenssaeensseeensseeensseenn )
UWAGI ettt ettt ettt et e et e e s et e enteeseesseenbeeneesseenseeneenseenseeneas




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

Wykaz ofert spetniajgcych wymogi formalne

L.p.

Nr
zadania

Nazwa zadania

Podmiot

Uwagi




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

Wykaz ofert nie spetniajagcych wymogoéw formalnych

L.p.

Nr
zadania

Nazwa zadania Podmiot

Braki formalne
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

Typ dziatania: WSPIERANIE

PROTOKOL Zadanie: z zakresu
Komisji kultury fizycznej i sportu w 2020 roku na terenie Gminy Raszyn. zgodnie
Konkursowej z Zarzadzeniem nr 3/2020
Woéjta Gminy Raszyn
Nr/nazwa zadania:

Nazwa i adres podmiotu:

(nazwa zadania /programu)

Kwota dofinansowania, o ktorg podmiot wystapil...........ccoceeiiiiiinnnnnen. 14/ %
udziatu w stosunku do catego zadania.

PROPOZYCJA KOMISJI KONKURSOWEJ

1. Komisja Konkursowa proponuje:

PRZYZNAC dofinansowanie oferty.

Wysokosé
dofinansowania:

Uwagi (informacje o zmianach wysoko$ci dofinansowania w porownaniu z ofertg):

11




NIE PRZYZNAC dofinansowania oferty.

Uzasadnienie:

2.Wynik gltosowania Komisji Konkursowe;:

a) Za dofinansowaniem oferty: ..........cccecveevverieenens
b) Przeciw dofinansowaniu oferty: ..........ccccceeevveennnee.
C) WStrzymalo Si€: ......occvievuiieiieiieiieeiieeie e

Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowe;:

1.Przewodniczacy ..........coovviiiiiiniiinieeen,

2..Czlonek

3..Czlonek

4. Czlonek
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