Zarzadzenie Nr 118/2020
Wojta Gminy Raszyn
z dnia 29.07.2020 roku

zmieniajace zarzadzenie nr 188/10 Wéjta Gminy Raszyn z dnia 30.12.2010 r. w sprawie przyjecia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Raszyn.

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 11 2 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.
713) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

Zmianie ulega schemat struktury organizacyjnej Urzedu, stanowiacy zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Gminy Raszyn przyjetego Zarzadzeniem nr 188/10 Woéjta Gminy Raszyn z dnia 30.12.2010 r. w sprawie przyjgcia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Raszyn, zmienionego zarzadzeniem nr 60/11 Wdjta Gminy Raszyn z dnia
08.04.2011 r., zmienionego zarzadzeniem nr 47/2013 Woéjta Gminy Raszyn z dnia 29.03.2013 r.,, zmienionego
zarzadzeniem nr 50/2013 Wojta Gminy Raszyn z dnia 09.04.2013 r., zmienionego Zarzadzeniem nr 146/2013 Wdjta
Gminy Raszyn z dnia 28.10.2013 r., zmienionego Zarzadzeniem nr 20/2014 W¢éjta Gminy Raszyn z dnia 04.02.2014 r.,
zmienionego Zarzadzeniem nr 28/2015 W¢jta Gminy Raszyn z dnia 27.02.2015 r., zmienionego Zarzadzeniem nr
26/2016 Wojta Gminy Raszyn z dnia 29.01.2016 r., zmienionego zarzadzeniem nr 86/2016 Wojta Gminy Raszyn z dnia
22.06.2016 r., zmienionego zarzadzeniem nr 78/2018 Wojta Gminy Raszyn z dnia 18.05.2018 r., zmienionego
zarzadzeniem nr 32/2019 Wojta Gminy Raszyn z dnia 28.02.2019 1.

§ 2.

Zmianie ulegaja nastgpujace postanowienia Regulaminu Organizacyjnego:

1) z paragrafu 12 ust. 2 skresla si¢ pkt 5) o nastepujacym brzmieniu:
»3) Zespot ds. Gospodarowania Odpadami Komunalnymi — symbol ZO”.

2) do paragrafu 12 ust. 2 dodaje si¢ pkt 36 i 37 0 nastepujacym brzmieniu:
,»36) Referat Gospodarowania Odpadami Komunalnymi — symbol ROK
37) Referat Informatyki — symbol 1T,

3) z paragrafu 17 ust. 2 wykresla sie pkt 9) 0 nastepujacym brzmieniu:
9) Zespotu ds. Gospodarowania Odpadami Komunalnymi.

4) do paragrafu 17 ust. 2 dodaje si¢ pkt 13 i 14 o0 nastepujacym brzmieniu:
,,13) Referatu Gospodarowania Odpadami Komunalnymi
14) Referatu Informatyki”.

5) z par. 26a wykresla sie pkt 7) o nastepujacym brzmieniu:
7. Do zakresu dziatan Referatu nalezy w szczegdlno$ci w zakresie spraw informatycznych:
1) zaopatrywanie Urzedu w sprzet informatyczny, jego instalacja i wdrozenie,
2) zapewnienie wtasciwego funkcjonowania systeméw informatycznych w Urzedzie (sie¢ informatyczna),
3) opracowanie systemu ochrony posiadanych zasobow informatycznych przed
nieuprawnionym dostgpem i wykorzystaniem oraz nadzoér nad dzialaniem tego systemu,
4) administrowanie bazami danych w Urzedzie zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych oraz zarzadzanie
systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych,
5) zamieszczanie informacji publicznych na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej,
6) utrzymywanie strony internetowej Gminy Raszyn, nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem centrali
telefonicznej w Urzedzie,
7) wspolpraca z gminnymi jednostkami organizacyjnym w zakresie komputeryzacji,
8) wykonywanie prac edytorskich dla potrzeb Urzedu,
9) przygotowywanie merytoryczne dokumentacji dla potrzeb przetargowych z zakresu dziatania stanowisk.

6) dodaje si¢ paragraf 26¢ o nastepujacym brzmieniu:

»§26C
Referat Informatyki
Do zakresu dziatan Referatu nalezy w szczegdlnosci:

1) zaopatrywanie Urzedu w sprzet informatyczny, jego instalacja i wdrozenie,
2) zapewnienie wlasciwego funkcjonowania systemow informatycznych w Urzedzie (sie¢ informatyczna),
3) opracowanie systemu ochrony posiadanych zasobow informatycznych przed

nieuprawnionym dostepem i wykorzystaniem oraz nadzor nad dziataniem tego systemu,
4) administrowanie bazami danych w Urzedzie zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych oraz zarzadzanie

systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych,



5) zamieszczanie informacji publicznych na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej,

6) utrzymywanie strony internetowej Gminy Raszyn, nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem centrali
telefonicznej w Urzedzie,

7) wspolpraca z gminnymi jednostkami organizacyjnym w zakresie komputeryzacji,

8) wykonywanie prac edytorskich dla potrzeb Urzedu,

9) przygotowywanie merytoryczne dokumentacji dla potrzeb przetargowych z zakresu dziatania stanowisk”.

7) paragraf 32 otrzymuje nastepujace brzmienie:

8§32
Referat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej

Do zakresu dziatania Referatu nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie decyzji administracyjnych z zakresu ochrony srodowiska,

2) przygotowywanie decyzji o $rodowiskowych —uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsigwziecia,

3) udoste¢pnianie danych o srodowisku,

4) sporzadzanie sprawozdan wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa w tym KOBIZE,
sprawozdanie z rejestru dziatalnosci regulowanej, sprawozdanie z optat srodowiskowych, i inne,

5) wykonywanie zadan wynikajacych z prawa wodnego, w tym:

a) podejmowanie dziatah zmierzajacych do aktualizacji, przedluzenia obowigzywania pozwoleh
wodnoprawnych wydanych dla gminy,

b) przygotowanie planu aglomeracji Raszyn,

C) nadzér nad naliczonymi przez Pafistwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie dla gminy Raszyn
optatami za ustugi wodne wynikajace z posiadanych pozwolen wodnoprawnych,

d) naliczenie i egzekucja oplat za ushugi wodne dotyczace zmniejszenia naturalnej retencji terenowej,

e) prowadzenie postgpowan w sprawie naruszenia stosunkéw wodnych,

6) opracowanie gminnego planu gospodarki niskoemisyjnej, programu ograniczenia niskiej emisji dla gminy
Raszyn oraz nadzor nad jego wdrozeniem i wykonaniem,

7) przygotowywanie dokumentow wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekéw m.in. gminny regulamin dostarczania wody i odprowadzania $ciekow, wydawanie
zezwolen dla firm prowadzacych dziatalno§¢ w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode¢ i zbiorowego
odprowadzania $ciekow,

8) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo ochrony $rodowiska, a w szczegolno$ci: opracowanie
gminnego programu ochrony srodowiska oraz raportow z jego wykonania,

9) organizowanie konkurséw w zakresie ochrony $rodowiska,

10) przygotowywanie opinii wymaganych przy wydawaniu koncesji zgodnie z prawem geologicznym i gorniczym,

11) opiniowanie rocznych planow towieckich i prowadzenie spraw zwigzanych ze szkodami towieckimi,

12) wydawanie zezwolen na usuni¢cie drzew i krzewow oraz weryfikacja zgloszen zamiaru usuniecia drzew i
krzewow,

13) naliczanie kar za samowolne usuwanie drzew i krzewow,

14) prowadzenie spraw zwigzanych formami ochrony przyrody,

15) wydawanie zezwolen na utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywna,

16) opracowania oraz realizacji ,,Programu opieki na zwierzgtami”,

17) opieka nad Miejscami Pamigci Narodowej i grobami Zotnierzy,

18) zapewnienie utrzymania porzadku i czystosci terenow i drog gminnych,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z od$niezaniem drég gminnych,

20) prowadzenie spraw zwiazanych z letnim oczyszczaniem drég gminnych,

21) dokonywanie kontrolnej oceny stanu sanitarno - porzadkowego terenu gminy,

22) podejmowania dzialan w zakresie usuwania zanieczyszczen i dzikich wysypisk z terenow gminnych oraz
organizowanie akcji dot. porzadkowania terenu (np. akcji Sprzatania Swiata itp.),

23) postepowania w sprawie skladowania i/lub magazynowania odpadow w miejscu do tego nieprzeznaczonym,

24) przygotowywanie projektow zezwolen dla firm prowadzacych dziatalno§¢ w zakresie oprozniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

25) prowadzenie ewidencji wydanych zezwolen dla firm prowadzacych dziatalno§¢ w zakresie oprdzniania
zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

26) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni Sciekow,

27) kontrola wtascicieli i zarzadcow budynkéw, obiektow uzyteczno$ci publicznej, administracji pod katem
posiadania umow na wywoz nieczystosci ciektych,

28) kontrolowanie stosowania przepisOw ustawy o ochronie gruntdéw rolnych i leSnych na terenie Gminy,

29) prowadzenie postepowan ws przylagczenia nieruchomosci do sieci kanalizacji sanitarnej;

30) kontrola wiascicieli i zarzadcéw budynkdéw i innych obiektéw pod katem zanieczyszczenia powietrza
powodowanego spalaniem zlej jakoéci paliwa oraz odpadéw w paleniskach budynkow jednorodzinnych oraz
podmiotéw gospodarczych (realizacja uchwaty Uchwata 162/17 Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia
24 pazdziernika 2017 r. w sprawie wprowadzenia na obszarze wojewddztwa mazowieckiego ograniczen i
zakazow w zakresie eksploatacji instalacji, w ktorych nastgpuje spalanie paliw),



31) wydawanie zezwoleh na prowadzenie dziatalno$ci na prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat,
grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czgsci, ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami,

32) dokonywanie wpiséw do rejestru dziatalnoéci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci,,

33) usuwanie wrakow samochodowych i azbestu,

34) utylizacji padtych zwierzat z terenéw gminnych,

35) podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania zieleni gminnej oraz gminnych placoéw zabaw,

36) administrowanie mieszkaniami komunalnymi,

37) przygotowywanie uchwat wynikajacych z ustawy o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o
zmianie Kodeksu cywilnego,

38) naliczanie czynszéw najmu lokali komunalnych,

39) prowadzenie rejestrow wyrokow eksmisyjnych,

40) potwierdzanie uprawnien meldunkowych najemcéw lokali komunalnych,

41) wnioskowanie w sprawach dotyczacych polityki mieszkaniowej gminy,

42) przedstawiania propozycji szczegdtowych przepiséw i przedsiewzigé gminnych w zakresie realizacji zadan
referatu w formie projektéw uchwat lub zarzadzen woijta,

43) prowadzenie spraw zwiazanych z zapewnieniem transportu zbiorowego na terenie gminy,

44) wdrozenie i nadzoér na terenie gminy oferty Warszawa+ tj. doptat do biletow dlugookresowych w tym
przegotowanie niezbe¢dnych uchwal, rozpowszechnienie informacji, zbieranie i weryfikacja wnioskow,
personalizacja Raszynskich Kart Mieszkanca, przekazanie niezbgdnych danych do ZTM w Warszawie, itp.,

45) przygotowywanie merytoryczne dokumentacji dla potrzeb przetargowych z zakresu dziatania referatu”.

8) paragraf 32a otrzymuje nastepujace brzmienie:
»§32a
Referat Gospodarowania Odpadami Komunalnymi
Do zakresu dziatan Referatu nalezy w szczegdlnosci:

1. Organizacja i wdrazanie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi w tym:
identyfikowanie i zbieranie danych, niezbednych do funkcjonowania systemu zgodnie z obowigzujacym
prawem,
techniczne zbieranie ww. danych w jedna baze, z uwzglednieniem wymogéw ochrony danych osobowych,

2. Przygotowywanie materiatow wyjsciowych niezbgdnych do organizacji systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi w gminie Raszyn, w obszarze finansowym, technicznym, prawnym, organizacyjnym,
informacyjnym na poszczegdlnych etapach organizacji systemu gospodarowania odpadami komunalnymi,

3. Koordynacja dziatan zwiazanych z przygotowaniem do wdrozenia i funkcjonowania systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi,

4. Ewidencja i gospodarka odpadami komunalnymi,

5. Przygotowanie projektow uchwat Rady Gminy i zarzgdzen Wojta w zakresie zwigzanym z zadaniem Referatu w
szczegoblnoscei,
1) metody naliczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i o jej wysokosci,
2) wzoru deklaracji 0 wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz o zakresie ustug

$wiadczonych w ramach tej optaty.

7. Przygotowanie zatozen do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia na odbiér zagospodarowanie odpadow
komunalnych w gminie oraz opracowanie wzoréw umow z wybranym przedsi¢biorca zgodnie z procedurami
udzielania zaméowien publicznych,

8. Opracowanie szczegdlowych wymagan stawianych przedsiebiorcom odbierajacym odpady komunalne od
wlascicieli nieruchomosci,

9. Utrzymanie porzadku i czystosci na terenie Gminy oraz przygotowanie projektu kampanii informacyjno -
edukacyjnej wérod mieszkancéw Gminy dotyczgcej wdrozenia systemu gospodarki odpadami komunalnymi na
terenie Gminy,

10. Wspolpraca z podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie zagospodarowania odpadow
komunalnych oraz $wiadczacymi ustugi odbioru odpadéw komunalnych,

11. Prowadzenie monitoringu inwestycji i przedsigwzie¢ waznych dla funkcjonowania systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi, w tym opracowywanie informacji, analiz i sprawozdan na temat Stanu zaawansowania
prac

12. Dokumentowanie prowadzonych dziatan.

13. przygotowywanie merytoryczne dokumentacji dla potrzeb przetargowych z zakresu dziatania referatu.

14. przedstawiania propozycji szczegdlowych przepisoOw i przedsiewzie¢ gminnych w zakresie realizacji zadan
referatu w formie projektow uchwat lub zarzadzen wojta,

15. usuwanie odpadéw wielkogabarytowych, zuzytych zrodet energii elektrycznej (ogniwa, baterie), zuzytych
lekow 1 azbestu,

16. kontrolna ocena jakosci §wiadczonych ustug przez firmy usuwajace odpady dzialajace na terenie gminy oraz

kontrola posiadanych zezwolen,

17. wydawanie zezwolen dla firm prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie $wiadczenia ustug usuwania i transportu
odpadow komunalnych z terenu gminy,



18.

19.

20.
21.
22,
23.
24,

kontrola wtascicieli i zarzadcow budynkoéw, obiektow uzytecznoSci publicznej, administracji oraz innych
jednostek pod katem posiadanych uméw na wywoz odpaddéw komunalnych oraz realizacji w/w przepisow,
wydawanie zezwolen dla firm prowadzacych dziatalno$§¢ w zakresie swiadczenia ustug usuwania i transportu
odpadow komunalnych z terenu gminy,

kontrola podmiotéw odbierajacych odpady komunalne z terenu gminy

prowadzenie podstepowan ws. podwyzszonej oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

prowadzenie ksiggowania oraz egzekucji optat za gospodarowanie odpadami

prowadzenie sprawozdawczosci, w tym BDO w zakresie dziatania referatu

sporzadzanie analiz wymaganych przepisami prawa z zakresu dziatania referatu”.

§3.

Schemat struktury organizacyjnej Urzgdu, stanowiacy zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Raszyn
otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Przyjmuje si¢ tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Raszyn stanowiacy zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.08.2020 roku.



