
Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia Nr 154/2021 
Wójta Gminy Raszyn z dnia 24.09.2021r. 

 
 

SZCZEGÓŁOWY TRYB PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ DLA PRZEPROWADZENIA 
POSTĘPOWANIA KONKURSOWEGO NA WOLNE STANOWISKO DYREKTORA  

,,CENTRUM KULTURY RASZYN” im. JANA PAWŁA II W RASZYNIE. 
 

§ 1. 
1. Komisja Konkursowa, powołana przez Wójta Gminy Raszyn działa zgodnie z niniejszym 
Regulaminem Konkursu. 
2. Komisja działa na posiedzeniach.  
3. Posiedzenie Komisji zwołuje Przewodniczący.  
4. Powiadomienie o miejscu i terminie posiedzenia Komisji może być dokonane pisemnie, 

telefonicznie lub w inny zwyczajowo przyjęty sposób.  
5. W sprawach spornych dotyczących rozstrzygnięć proceduralnych decyduje Przewodniczący 
Komisji.  

 
§ 2. 

1. Posiedzenia Komisji podlegają protokołowaniu.  
2. Sekretarz Komisji sporządza protokół z posiedzenia Komisji i prowadzi dokumentację 

konkursową.  
 

§ 3. 
1. Do zadań Komisji należy:  
1) określenie kryteriów oceny przydatności kandydata,  
2) przeprowadzenie postępowania konkursowego,  
3) sporządzanie protokołów z posiedzeń Komisji,  
4) przekazywanie wyników konkursu wraz z jego dokumentacją organizatorowi.  
2. Decyzje Komisji podejmowane są zwykłą większością głosów.  
3. Komisja może pracować i podejmować decyzję w obecności co najmniej 2/3 członków 
składu komisji. 
4. Pracami komisji kieruje Przewodniczący Komisji. 
5. Komisja podejmuje wszystkie decyzje kolegialnie w drodze jawnego głosowania. 
6. Protokół z posiedzenia Komisji, zawierający informacje o przebiegu obrad i podjętych 
ustaleniach, podpisują członkowie Komisji obecni na posiedzeniu. Protokół jest jawny. 

 
§ 4. 

1. Konkurs odbywa się w dwóch etapach.  
2. W pierwszym etapie przebiegającym bez udziału kandydatów Komisja otwiera zamknięte 

koperty ze złożonymi ofertami i na podstawie dokumentów stwierdza, czy kandydaci 
spełniają warunki określone w ust.1 i 4 ogłoszenia o konkursie oraz decyduje o 
dopuszczeniu ich do II etapu Konkursu.  

3. Komisja dokona otwarcia kopert i odrzuci kandydatów niespełniających wymogów 
formalnych oraz kandydatów, którzy złożyli niekompletne wnioski.  

 



4. Kandydaci dopuszczeni do II etapu Konkursu zostaną powiadomieni indywidualnie o 
terminie i miejscu rozmowy. Przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej nastąpi w terminie 
do 10 dni, po upływie terminu składania ofert.  

 
§ 5. 

1. W celu potwierdzenia spełnienia wymogów, o których mowa w pkt 1 ust. 3 ogłoszenia o 
konkursie, Komisja w czasie rozmowy kwalifikacyjnej skieruje do kandydatów na 
stanowisko Dyrektora ,,Centrum Kultury Raszyn” im. Jana Pawła II w Raszynie pytania z 
zakresu ustaw: o finansach publicznych, o organizowaniu i prowadzeniu działalności 
kulturalnej, Prawo Zamówień Publicznych, ustawy o samorządzie gminnym, o działalności 
pożytku publicznego i o wolontariacie.  

2. Podczas rozmowy kandydat będzie przedstawiał swój dotychczasowy przebieg działalności 
zawodowej, społecznej i twórczej oraz zarys koncepcji zarządzania ,,Centrum Kultury 
Raszyn” im. Jana Pawła II w Raszynie na podstawie załączonego do wniosku opracowania: 
koncepcji funkcjonowania i rozwoju ,,Centrum Kultury Raszyn” im. Jana Pawła II w Raszynie, 
propozycji struktury organizacyjnej wraz z regulaminem organizacyjnym w perspektywie 
najbliższych 3 lat prowadzenia działalności.  

3. Komisja odrzuci kandydaturę osoby, która nie stawiła się na wyznaczony na rozmowę termin 
posiedzenia.  

 
§ 6. 

1. Po przesłuchaniu wszystkich kandydatów komisja rozstrzyga o wyborze kandydata 
podejmując uchwałę zwykłą większością głosów w głosowaniu jawnym.  

2. Głosowanie zarządza i przeprowadza Przewodniczący Komisji.  
3. Każdy z członków komisji decyduje jednym głosem.  
4. Komisja dokona wyboru kandydata na dyrektora, kierując się kwalifikacjami zgłoszonych 

kandydatów i ich predyspozycjami do kierowania ,,Centrum Kultury Raszyn” im. Jana Pawła 
II w Raszynie.  

 
§ 7. 

1. Kandydata, który uzyska w głosowaniu zwykłą większość głosów uznaje się za wyłonionego 
z konkursu.  

2. W przypadku, gdy żaden z kandydatów nie uzyskał wymaganej większości głosów, o której 
mowa w ust. 1 komisja przystępuje do drugiego głosowania. Do drugiego głosowania 
dopuszczeni są kandydaci, którzy uzyskali co najmniej dwa głosy w pierwszym głosowaniu.  

3. Konkurs jest rozstrzygnięty, jeżeli w drugim głosowaniu jeden z kandydatów uzyskał większą 
niż inni kandydaci liczbę głosów.  

 
§ 8 

Przewodniczący Komisji informuje wszystkich kandydatów o wynikach głosowania. 
 

§ 9 
1. Komisja Konkursowa kończy działalność po dokonaniu czynności wyłonienia kandydata na 
stanowisko Dyrektora ,,Centrum Kultury Raszyn” im. Jana Pawła II w Raszynie. 
2. W razie stwierdzenia nieprzydatności na stanowisko dyrektora wszystkich kandydatów, 
Komisja zwróci się do Wójta Gminy Raszyn o ponowne ogłoszenie konkursu.  



 
§ 10 

W sprawach nieuregulowanych stosuje się przepisy ustawy z dnia 25 października 1991 r. o 
organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej.  
 
 


