Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 154/2021
Wodjta Gminy Raszyn z dnia 24.09.2021r.

SZCZEGOLOWY TRYB PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ DLA PRZEPROWADZENIA
POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO NA WOLNE STANOWISKO DYREKTORA
»CENTRUM KULTURY RASZYN” im. JANA PAWLA 1| W RASZYNIE.

§1.
1. Komisja Konkursowa, powotana przez Wéjta Gminy Raszyn dziata zgodnie z niniejszym
Regulaminem Konkursu.
2. Komisja dziata na posiedzeniach.
3. Posiedzenie Komisji zwotuje Przewodniczacy.
4. Powiadomienie o miejscu i terminie posiedzenia Komisji moze by¢ dokonane pisemnie,
telefonicznie lub w inny zwyczajowo przyjety sposéb.
5. W sprawach spornych dotyczacych rozstrzygnie¢ proceduralnych decyduje Przewodniczgcy
Komisji.

§2.
1. Posiedzenia Komisji podlegajg protokotowaniu.
2. Sekretarz Komisji sporzadza protokét z posiedzenia Komisji i prowadzi dokumentacje
konkursowa.

§ 3.
1. Do zadan Komisji nalezy:
1) okreslenie kryteriéw oceny przydatnosci kandydata,
2) przeprowadzenie postepowania konkursowego,
3) sporzadzanie protokotdw z posiedzer Komisji,
4) przekazywanie wynikéw konkursu wraz z jego dokumentacjg organizatorowi.
2. Decyzje Komisji podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtosow.
3. Komisja moze pracowac i podejmowacé decyzje w obecnosci co najmniej 2/3 cztonkéw
sktadu komisji.
4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
5. Komisja podejmuje wszystkie decyzje kolegialnie w drodze jawnego gtosowania.
6. Protokot z posiedzenia Komisji, zawierajgcy informacje o przebiegu obrad i podjetych
ustaleniach, podpisujg cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu. Protokdt jest jawny.

§4.

1. Konkurs odbywa sie w dwéch etapach.

2. W pierwszym etapie przebiegajacym bez udziatu kandydatéw Komisja otwiera zamkniete
koperty ze ztozonymi ofertami i na podstawie dokumentéw stwierdza, czy kandydaci
spetniajg warunki okreslone w ust.1 i 4 ogtoszenia o konkursie oraz decyduje o
dopuszczeniu ich do Il etapu Konkursu.

3. Komisja dokona otwarcia kopert i odrzuci kandydatéw niespetniajgcych wymogoéw
formalnych oraz kandydatdw, ktérzy ztozyli niekompletne wnioski.
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. Kandydaci dopuszczeni do Il etapu Konkursu zostang powiadomieni indywidualnie o

terminie i miejscu rozmowy. Przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej nastgpi w terminie
do 10 dni, po uptywie terminu sktadania ofert.

§5.

. W celu potwierdzenia spetnienia wymogow, o ktérych mowa w pkt 1 ust. 3 ogtoszenia o

konkursie, Komisja w czasie rozmowy kwalifikacyjnej skieruje do kandydatow na
stanowisko Dyrektora ,,Centrum Kultury Raszyn” im. Jana Pawta Il w Raszynie pytania z
zakresu ustaw: o finansach publicznych, o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej, Prawo Zamdwien Publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

. Podczas rozmowy kandydat bedzie przedstawiat swdj dotychczasowy przebieg dziatalnosci

zawodowej, spotecznej i twodrczej oraz zarys koncepcji zarzadzania ,,Centrum Kultury
Raszyn” im. Jana Pawtfa Il w Raszynie na podstawie zatgczonego do wniosku opracowania:
koncepcji funkcjonowania i rozwoju ,,Centrum Kultury Raszyn” im. Jana Pawta Il w Raszynie,
propozycji struktury organizacyjnej wraz z regulaminem organizacyjnym w perspektywie
najblizszych 3 lat prowadzenia dziatalnosci.

. Komisja odrzuci kandydature osoby, ktdra nie stawita sie na wyznaczony na rozmowe termin

posiedzenia.

§6.

. Po przestuchaniu wszystkich kandydatéw komisja rozstrzyga o wyborze kandydata

podejmujac uchwate zwyktg wiekszosciag gtoséw w gtosowaniu jawnym.

. Gtosowanie zarzadza i przeprowadza Przewodniczgcy Komisji.
. Kazdy z cztonkéw komisji decyduje jednym gtosem.
. Komisja dokona wyboru kandydata na dyrektora, kierujgc sie kwalifikacjami zgtoszonych

kandydatéw i ich predyspozycjami do kierowania ,,Centrum Kultury Raszyn” im. Jana Pawta
Il w Raszynie.

§7.
. Kandydata, ktéry uzyska w gtosowaniu zwyktg wiekszosé gtoséw uznaje sie za wytonionego
z konkursu.
. W przypadku, gdy zaden z kandydatow nie uzyskat wymaganej wiekszosci gtoséw, o ktdrej

mowa w ust. 1 komisja przystepuje do drugiego gtosowania. Do drugiego gtosowania
dopuszczeni sg kandydaci, ktérzy uzyskali co najmniej dwa gtosy w pierwszym gtosowaniu.

. Konkurs jest rozstrzygniety, jezeli w drugim gtosowaniu jeden z kandydatow uzyskat wiekszg

niz inni kandydaci liczbe gtosow.

§8

Przewodniczgcy Komisji informuje wszystkich kandydatow o wynikach gtosowania.

1.

§9
Komisja Konkursowa konczy dziatalnosé po dokonaniu czynnosci wytonienia kandydata na

stanowisko Dyrektora ,,Centrum Kultury Raszyn” im. Jana Pawta Il w Raszynie.

2.

W razie stwierdzenia nieprzydatnosci na stanowisko dyrektora wszystkich kandydatéw,

Komisja zwrdci sie do Wojta Gminy Raszyn o ponowne ogtoszenie konkursu.



§10
W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.



