Regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Gminie Raszyn



§1

Definicje

1. Regulamin okredla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Gminie
Raszyn oraz okresla miejsca instalacji kamer systemu na terenie Gminy, reguty rejestracji

i zapisu

informacji oraz sposdb ich =zabezpieczenia, a takze tryb udostepniania

zgromadzonych nagran i danych o zdarzeniach.
2. Okreslenia uzyte w regulaminie oznaczaja:

2.1
2.2.

2.3.

24.
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.
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2.12.

2.13.

2.14.

urzad - Urzad Gminy Raszyn;

administrator danych osobowych (ADO) - Gmina Raszyn, ul. Szkolna 2a, 05-090
Raszyn, reprezentowana przez Wéjta Gminy Raszyn;

administrator systemu monitoringu (ASM) - wyznaczona przez administratora
danych osobowych osoba odpowiedzialna za administrowanie systemem
monitoringu wizyjnego w tym m.in. za nadzorowanie $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, zapewniajgcych ochrone danych przetwarzanych w tym systemie;
inspektor ochrony danych (IOD)

monitoring - odbiér obrazu w przestrzeni znajdujacej sie w polu widzenia kamer
monitorowanego obszaru;

dane osobowe - dane osobowe w postaci obrazu (wizerunek osoby) utrwalone przez
system monitoringu wizyjnego;

system monitoringu - zesp6t kamer, urzadzen przesytowych, urzadzen rejestrujgco-
odtwarzajacych, informatycznych nosnikéw danych oraz oprogramowania
wykorzystywanego w celu osiggniecia okreslonej funkcjonalnosci w zakresie
monitoringu;

rejestrator - urzadzenie stanowiace element systemu monitoringu wizyjnego, na
ktérym zapisywane sg dane (obraz video) przekazywane przez kamery;

rejestracja obrazu - proces zapisu na informatyczny nosnik danych obrazéw
pochodzacych z kamer,

przetwarzanie danych - dziatanie polegajagce na rejestracji, przegladaniu
zarejestrowanego obrazu w celu identyfikacji tozsamosci osoby objetej
monitoringiem wizyjnym, kopiowaniu oraz usuwaniu;

incydent - zdarzenie wymagajace przetwarzania zarejestrowanych obrazéw w celu
udokumentowania okolicznosci jego wystapienia;

rejestr incydentow/wejsé kontrolnych do systemu - rejestr zawierajacy date, czas
i dane przetwarzane oraz zwiezty opis samego incydentu;

podmiot uprawniony - podmioty, ktére mogg uczestniczy¢é w procesie
przetwarzania obrazu oraz uzyskac kopie zarejestrowanego obrazu;

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych, zwane RODO).
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§2
Postanowienia ogélne

Urzad Gminy Raszyn, reprezentowany przez Waéjta Gminy Raszyn, w zakresie stosowania
monitoringu wizyjnego kieruje sie zasadg adekwatnosci tj. administrator danych osobowych
moze pozyskiwac jedynie te dane, co do ktérych istnieje uzasadnienie formalno-prawne ich
pobierania oraz zasada proporcjonalnosci tj. doboru stosownej technologii monitoringu.

§3
Podstawa prawna

Podstawy prawne funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego na terenie Gmin Raszyn:

1.1. Art. 9aorazart. 50 ust 1 -2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2020r., poz. 713);

1.2. ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U.z 2020., poz. 360);

1.3. ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019
r., poz. 1429);

1.4. ustawazdnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (Dz. U.z2020r., poz. 838);

1.5. ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781);

1.6. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane RODO).

§4
Cel i zakres funkcjonowania

Regulamin okresla zasady wtasciwego funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w
zakresie technicznym i organizacyjnym.

1.1. Celem zastosowania systemu monitoringu wizyjnego jest zapewnienia porzadku
publicznego i bezpieczenstwa obywateli (min. poprzez ograniczenie zachowan
nagannych, wybrykéw chuliganskich, aktéw wandalizmu oraz innych zachowan
niepozadanych, zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu, wyjasnianie sytuacji
konfliktowych, pomoc w ustalaniu sprawcéw czyndw nagannych na terenie Gminy
oraz ochrona mienia gminy.

System monitoringu wizyjnego sktada sie z:

2.1. kamer rejestrujacych zdarzenia na terenie Gminy Raszyn;

2.2. rejestratora zapisujgcego obraz na informatycznym nos$niku danych;

2.3. stacji ogladowej umozliwiajgcej podglad obrazu z poszczegélnych kamer.

Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu bez rejestracji dzwieku.

Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.

Zapisy z kamer przechowywane s3 przez okres nie dtuzszy niz 30 dni od dniaich nagrania, a
nastepnie dane ulegajg usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujagcym.
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10.

11.
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§5
Miejsca stosowania

Miejsca objete monitoringiem zostaty wyszczegdlnione w Zataczniku nr 1 do Regulaminu.
Rejestrator systemu monitoringu znajduje sie w budynku Urzedu Gminy Raszyn.

§6
Zabezpieczenie danych osobowych

Zabezpieczenia systemu monitoringu wizyjnego majg stuzyé zapewnieniu bezpieczernstwa
gromadzonych danych.
Zabezpieczenia powinny:

2.1. uniemozliwi¢ dostep do systemu osobom postronnym;

2.2. zapewnic przetwarzanie danych wytgcznie osobom uprawnionym.
Zabezpieczenia przetwarzania danych w systemie monitoringu wizyjnego obejmujg
zabezpieczenia systemu, ochrone sprzetu oraz ochrone pomieszczen.
Dostep do systemu, infrastruktury monitoringu wizyjnego, obrazu i zapisu monitoringu
maja: Wéjt Gminy Raszyn, upowaznieni przez Woéjta Gminy Raszyn pracownicy, informatycy
Urzedu, a takze pracownicy przedsiebiorstw $wiadczacych ustugi konserwacji urzadzen
monitorujgcych, na podstawie zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych
osobowych.
Dostep do systemui infrastruktury monitoringu wizyjnego, za wyjatkiem oséb posiadajacych
state upowaznienie, wymaga kazdorazowej pisemnej zgody Waéjta Gminy Raszyn lub osoby
przez niego upowaznionej. Upowaznienie do dostepu do systemu iinfrastruktury
monitoringu wizyjnego stanowi Zatacznik nr 7 do Regulaminu.
Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny, sa zobowigzane
do zachowania w tajemnicy udostepnianych im danych osobowych.
Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej
i nie podlegajg udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy o dostepie do informacji
publiczne;j.
Zapis z systemu monitoringu wizyjnego mozne by¢ udostepniony uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie postepowan, na podstawie pisemnego,
umotywowanego wniosku.
Nie udostepnia sie nagran osobom fizycznym, ktérych wizerunek nie zostat utrwalony,
poniewaz mogtoby to naruszy¢ prawa i wolnosci oséb trzecich. Osoba fizyczna
zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania mozne zwrocié¢ sie z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii,
wskazujac doktadng date oraz czas i miejsce zdarzenia.
Uprawniony podmiot oraz osoba fizyczna, ktdrej wizerunek zostat utrwalony, zobowigzany
jest do ztozenia wniosku do administratora danych osobowych, zawierajgcego uzasadnienie
oraz podstawe prawna.
Whiosek o udostepnienie/wykonanie kopii zapisu monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy
Raszyn stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.
Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem odbioru W pokwitowaniu
odbioru zaznacza sie znaki szczegdlne: zawartos¢ nosnika (np. nagranie z dnia - dzien,
miesiac, rok). Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg osoby
wskazane przez Wéjta Gminy Raszyn. Protokét przekazania zapisu z monitoringu wizyjnego
stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.
Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby fizycznej przechowywana jest w sejfie
i udostepniana uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw
kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej



sporzadza sie protokét. Protokét zniszczenia kopii zapisu z monitoringu wizyjnego stanowi
Zatacznik nr 5 do Regulaminu.

14. Jesli na nagraniu zostato udokumentowane przestepstwo karalne z urzedu, administrator

15.

danych osobowych ma obowigzek ich przekazania do organéw Scigania.
Regulamin zawiera liste obowigzkéw administratora systemu monitoringu wizyjnego,
stuzacych ochronie danych osobowych oraz elementéw systemu monitoringu.

§7
Obowiazki administratora systemu monitoringu

Obowiazkiem administratora systemu monitoringu jest zapewnienie bezpieczenstwa
danych przetwarzanych w systemie monitoringu.
Administrator systemu monitoringu odpowiada za prawidtowe funkcjonowanie systemu
monitoringu, a w szczegblnosci za stosowany w nim sprzet i oprogramowanie.
Do podstawowych obowigzkéw administratora systemu monitoringu nalezny:
3.1. nadzér nad poprawnoscig dziatania systemu monitoringu;
3.2. reagowanie na proby naruszenia badz zagrozenia danych;
3.3. informowanie inspektora ochrony danych osobowych o kazdej sytuacji zagrozenia
bezpieczenstwa danych w systemie monitoringu wizyjnego.
Administrator systemu monitoringu prowadzi:
4.1. rejestr incydentow/wej$¢ kontrolnych do systemu monitoringu wizyjnego,
stanowiacy Zatacznik nr 2 do Regulaminu;
4.2. rejestr udostepniania danych z systemu monitoringu wizyjnego, stanowiacy
Zatacznik nr 6 do Regulaminu.

§8
Obowiazek informacyjny

Obowigzek informacyjny wzgledem oséb, ktorych dane osobowe (wizerunek) zostaty
pozyskane, spetniony jest za pomocg tablic informacyjnych o systemie monitoringu. Tablice
sgumieszczone w miejscach natyle widocznych, ze spetnienie obowigzku informacyjnego po
stronie administratora danych osobowych nie budzi watpliwosci.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane poprzez umieszczenie informacji
o objeciu obszaru monitoringiem oraz umieszczenie klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu
danych osobowych - monitoring wizyjny. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych
osobowych - monitoring wizyjny stanowi Zatacznik nr 8 do Regulaminu.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych - monitoring wizyjny jest
opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu w zaktadce Przetwarzanie danych
osobowych.

Przetwarzanie danych osobowych w zakresie wizerunku oséb odbywa sie na podstawie
ustawy o ochronie danych osobowych oraz art. 6 ust. 1lit. c) i e) RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzagcego na administratorze,
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

Osoby przebywajace na terenie objetym monitoringiem wyrazajg jednoczesnie zgode na
przetwarzanie ich wizerunku oraz wykonywanych czynnosci/zachowan, ktére zostang
zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.



§9
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Wéjt Gminy
Raszyn.
2. Regulamin moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
w Gminie Raszyn

Wykaz miejsc objetych monitoringiem

L.p. | Lokalizacja llos¢ | Opis
kamer
1 Urzad Gminy Raszyn 2 Kamery na elewacji Urzedu skierowane na
ul. Szkolna
2 Plac Powstancow 4 Kamery na stupie w gtebi rynku
Warszawy
3 Park w Raszynie od 6 Kamery na dwéch latarniach w parku
ul. Wybickiego
4 Park w Raszynie od 4 Kamery na jednej latarni w parku
ul. Nadrzecznej
5 Zatoczka rowerowa przy 2 Kamera PTZ skierowana na Al. Krakowska

Al. Krakowskiej

i kamera statopozycyjna skierowana na
zatoczke rowerowg




Zatacznik nr 2

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
w Gminie Raszyn

Rejestr incydentéw/wejsé kontrolnych do systemu monitoringu wizyjnego

L.p.

Datai Imie i nazwisko osoby
godzina odnotowujacej incydent

Opis incydentu

Podjete
dziatania




Zatacznik nr 3

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
w Gminie Raszyn

Raszyn,dnia.................

Dane Whnioskodawcy:

Whiosek o udostepnienie zapisu monitoringu wizyjnego

Zwracam sie z prosba o udostepnienie zapisu monitoringu wizyjnego w lokalizacjach...........

Podpis Wnioskodawcy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

Podpis Wéjta Gminy Raszyn

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
w Gminie Raszyn

Protokaét przekazania
zapisu z monitoringu wizyjnego

sporzadzonywdniu.................

zwanym dalej Przyjmujacym, na podstawie pisemnego wnioskuzdnia................. zapis
Z monitoringu wizyjnego w Gminie Raszyn.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace zapisy z monitoringu
wizyjnego:

Dataigodzina | Kamera Dtugosc nagrania

2. Przyjmujacy oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celéow
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego
protokotu.

3. Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

Podpis Wnioskodawcy Podpis Przekazujgcego




Zatacznik nr 5

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
w Gminie Raszyn

Protokét zniszczenia kopii zapisu
Z monitoringu wizyjnego

sporzadzonywdniu.................

Na podstawie § 6 ust. 13 Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminie Raszyn,
komisja w sktadzie:

dokonata zniszczenia kopii zapisu z monitoringu wizyjnegozdnia................. ,nr
porzadkowy zrejestru..................

Uzasadnienie

Zdniem................. uptynety trzy miesigce od dnia sporzadzenia przedmiotowej kopii
zapisu z monitoringu wizyjnego. W tym czasie zaden uprawniony organ nie zwrdcit sie z
whnioskiem o udostepnienie ww. nagrania.

Podpisy cztonkéw komisji



Zatacznik nr 6

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
w Gminie Raszyn

Rejestr udostepnien zapisu z monitoringu wizyjnego

L.p.

Data udostepnienia

Podmiot
uprawniony
(nazwa i adres)

Podstawa prawna

Zakres
udostepnienia

Podpis udostepniajacego




Zatacznik nr7

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
w Gminie Raszyn

Upowaznienie do dostepu do systemu
monitoringu wizyjnego

Na podstawie art. 32 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) niniejszym upowazniam

Pania/Pana...

do dostepu do systemu i infrastruktury monitoringu wizyjnego Gminy Raszyn.

Upowaznienie uprawnia Pania/Pana do nastepujacych czynnosci:

1. dostepu do zespotu kamer, urzadzen przesytowych, urzadzen rejestrujgco-odtwarzajacych,
informatycznych nosnikéw danych;

2.

3.

dostepu do pomieszczenia, w ktdrym znajduje sie rejestrator oraz stanowisko
podgladu monitoringu wizyjnego;

przekazywania zapiséw z monitoringu wizyjnego zgodnie ze ztozonym
whnioskiem;

dokonywania wpisow w rejestrze incydentéw/wejsé kontrolnych do systemu
monitoringu;

niszczenia kopii zapisu z monitoringu wizyjnego.

Podpis Wéjta Gminy Raszyn



Zatacznik nr 8

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
w Gminie Raszyn

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w ramach monitoringu

o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

wizyjnego na terenie Gminy Raszyn

Informujemy, ze na terenie Gminy Raszyn prowadzony jest MONITORING WIZYJNY.
Administratorem uzyskanych w ramach monitoringu wizyjnego danych osobowych jest
Gmina Raszyn z siedzibg w Raszynie, Szkolna 2a, 05-090 Raszyn reprezentowana przez
Wojta Gminy Raszyn, e-mail: ratusz@raszyn.pl, tel. 22 7017777.

W sprawach dotyczacych przetwarzania przez nas Paninstwa danych osobowych mozecie sie
Panstwo kontaktowacé sie z wyznaczonym przez Administratora inspektorem ochrony
danych osobowych za posrednictwem adresu e-mail: iod@raszyn.pl lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

Celem przetwarzania danych osobowych w ramach monitoringu wizyjnego jest zapewnienie
bezpieczenstwa i porzadku publicznego w obszarze monitorowania.

Dane osobowe w ramach monitoringu wizyjnego przetwarzane sg na podstawie art. 9a
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2021 r. poz. 1372 ze zm.),
wytacznie do celu dla ktérego zostaty zebrane.

Monitoring wizyjny obejmuje wybrane obszary terenu administracyjnego Gminy Raszyn.
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych np. Policji, Sgqdom, Prokuraturze lub osobom,
ktére wykaza potrzebe uzyskania dostepu do nagran (np. osobom poszkodowanym w
sytuacjach zarejestrowanych przez kamery systemu). Uprawnione organy, osoby fizyczne,
ktérym dane zostang udostepnione maja obowigzek przetwarzaé je zgodnie z zasadami
ochrony danych osobowych i tylko w celu w jakim dane im udostepniono.

Obraz uzyskany w ramach monitoringu wizyjnego bedzie przechowywany przez okres
nieprzekraczajacy 30 dni od dnia pozyskania.

W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie przepiséw prawa lub administrator powzigt wiadomos¢, iz moga stanowié dowéd
w postepowaniu, wskazany termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania od Administratora dostepu do swoich danych, prawo
do usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych lub prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec takiego przetwarzania danych a takze prawo do przenoszenia danych, o ile odrebne
przepisy prawa nie stanowig inaczej.

Moze Pani/Pan wnie$¢ sprzeciw w dowolnym momencie - z przyczyn zwigzanych z jej
szczegoblng sytuacja - wobec przetwarzania dotyczacych Pani/Pana danych osobowych.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez
Administratora Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.



