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wop e g ARZADZENIE NR 123/2008
Wojta Gminy Raszyn
z dnia 14 sierpnia 2008r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 171/2006 Wojta Gminy Raszyn z dnia 29 grudnia 2006 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosei w
Urzedzie Gminy Raszyn

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2002r. Nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.) i zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.
o finansach publicznych (Dz. U. z2005r. Nr 249 poz. 2104 z pézn. zm.) oraz §11 1 §12
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdltowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw j.s.t. oraz niektdrych

jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 142 poz. 1020 z pozn. zm.)i §9

rozporzadzenia ~ Ministra  Finansow z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw oplat i nieopodatkowanych
naleznosci budzetowych dla organdéw podatkowych j.s.t. (Dz. U. z 2006r. Nr 112 poz. 671)
Wojt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 171/2006 Wéjta Gminy Raszyn z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawic
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosei w Urzedzie Gminy Raszyn
wprowadza sie nast¢pujace zmiany:

1. wsl:
1) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,.2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.”
2) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,,3. Okresem sprawozdawczym jest miesiac, co oznacza obowiazek ujmowania na
koniec kazdego miesiaca wszystkich operacji, ktore miaty miejsce w danym miesiacu,
ale zobowigzania i naleznosci ksieguje si¢ na koniec okreséw sprawozdawczych
zgodnych z przepisami okreslajacymi terminy sporzadzania sprawozdaf, czyli na
koniec kazdego kwartatu.”

3) po ust. 4 dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:

,,5. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych nast¢puje do dnia 30
kwietnia roku nastgpnego.”

2. w §2 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

4. Dla celow realizacji projektow dofinansowanych z funduszy Unii Europejskie;
prowadm si¢ wyodrebnione rachunki bankowe i stosuje si¢ zasady ewidencji km@gowej
okreslone w zalaczniku Nr 6 do Zarzadzenia”



3. w §4 po ust. 6 dodaje si¢ kolejne ustgpy 7,819 w brzmieniu:

7. Do przychodéow Urzedu Gminy zalicza si¢ dochody budzetu Gminy nieujgte w
planach finansowych innych jednostek budzetowych, do ktorych zaliczamy subwencje,
dotacje z budzetu panstwa i innych j.s.t. oraz udziaty w PIT i podatki pobierane przez
urzedy skarbowe.

8. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek, jak np. zaliczki alimentacyjne,
ujmuje si¢ jako zobowiazania na rzecz tych jednostek stosujac odpowiedni podzial na
dochody Gminy i dochody panstwa .

9. Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartahu.”

§2

W zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 171/2006 Wéjta Gminy Raszyn z dnia 29 czerwca
2006 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Raszyn wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. w czedci 1 ,WYKAZ KONT” w ust. 1 ,Konta bilansowe” po koncie
.268 — Zobowigzania z tytuhu prefinansowania” dodaje si¢ konto 290 w brzmicniu:

.,290 — Odpisy aktualizujace naleznosei.”
2. wczesci I1,,0PIS KONT” w ust. 1, Konta bilansowe™

1)

2)

po pkt 16 dodaje si¢ pkt 16a w brzmieniu:
,,16a) Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci.

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci
budzetu z tytulu pozyczek udzielonych ze $rodkéw budzetu.

Wartos¢ odpisow aktualizujacych nalezno$¢ z tytulu udzielonych pozyczek
ujmuje si¢ na stronie Ma konta 290 w korespondencji z kontem 962 , Wynik na
pozostalych operacjach”, a na stronic Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie
odpiséw aktualizujgcych naleznosci w nastgpstwie zrealizowanych przez dtuznika
Zwrotow rat pozyczki w korespondencii z kontem 962 lub/i w nastgpstwie odpisu
naleznosdci spowodowanego ich umorzeniem w korespondencji z kontem 250
,.Naleznosei finansowe™.

Konto moze posiadaé saldo Ma oznaczajace warto$é odpiséw aktualizujacych
naleznosci.”

pkt 20 otrzymuje brzmienie:
., 20) Konto 904 - , Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji wydatkéw, ktore nie wygasajg z koficem roku
budzetowego.

Na stronie Wn konta 904 yjmuje si¢:

a) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 225,

£



b) przeniesienie réwnowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrebnionych
rachunkéw  §rodkow  funduszy  pomocowych  objetych  planem
niewygasajacych wydatkow, w korespondencji z kontem 960,

¢) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw w korespondencji z kontem 903,

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych
wydatkow.

§3

W zalaczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 171/2006 Wéjta Gminy Raszyn z dnia 29 czerwca
2006 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Raszyn wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

l. w czeSei I ,WYKAZ KONT” w ust. 2 ,Konta pozabilansowe” skresla sie konto
997 — Zaangazowanie Srodkow funduszy pomocowych”,

2. wezgsei II,,OPISY KONT™:

1) wust. 3. . Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia™:

»221-0

221-1

a) pkt 2) otrzymuje brzmienie:

.»2) Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

~Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, z
wyjatkiem nalezno$ci ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ewidencjonuje si¢ takze optaty pobierane i przekazywane na
rachunek budzetu przez urzedy skarbowe. Zapisy z tego tytuhu sq dokonywane na
koniec kazdego kwartalu na podstawie sprawozdan urzedoéw skarbowych
(zaleglosci i nadplaty) ksiggowane odpowiednio na konto 221 w korespondencji z
kontem 750.

Ewidencja szczegélowa do konta 221 prowadzona jest wg klasyfikacji
budzetowej oraz budzetdéw i dtuznikow.

Ze wzgledu na rodzaj naleznosci wyrézniamy n/w konta 221 i dla kazdego z
nich prowadzona jest odr¢gbna ewidencja analityczna:

- naleznosci pozostale do zaplaty z tytulu dochodéw pobieranych przez urzedy
skarbowe, ewidencjonuje si¢ w formie salda na podstawie kwartalnych
sprawozdan z poszczegolnych urzedow skarbowych.

- naleznosci z tytutu oplat za wodg z komputerowa ewidencja szczegolowa
prowadzong przez pracownika Referatu Budzetu i Finanséw w systemie WODA
firmy INFO-SYSTEM., [



221-3 - naleznosci z tytutu oplaty skarbowej pobieranej przez Urzad Gminy, do ktorej
ewidencje szczegotowa stanowia Raporty Kasowe.

221-4 - naleznosci z tytutu optat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu z ewidencjg
szczegOlowa prowadzong przez pracownika Referatu Podatkow i Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej.

221-5 - naleznosci z tytutu oplat za scieki z komputerowa ewidencja szczegotowa
prowadzong przez pracownika Referatu Budzetu i Finanséw w systemie WODA
firmy INFO-SYSTEM.

221-6 - naleznosci z tytulu oddanie majatku Gminy w dzierzawe z komputerowa
ewidenc)a szczegdlowa prowadzong przez pracownika Referatu Budzetu i
Finanséw w programie OPLATY firmy INFO-SYSTEM.

221-7 - naleznosci z tytulu rozliczania rozméw telefonicznych z ewidencja szczegélows
prowadzong przez pracownika Referatu Budzetu i Finans6w w programic
OPLATY firmy INFO-SYSTEM.

221-8 - naleznosci z tytutu czynszéw mieszkaniowych z ewidencja szczegdlowa
prowadzong przez pracownika Referatu Gospodarki Komunalnej.

221-9 - naleznosci za kolonie i zimowiska z ewidencja szczegbtowa prowadzong przez
pracownika Referatu Oswiaty i Spraw Socjalnych,

221-10 - naleznosci z tytutu sprzedazy majatku Gminy z komputerows ewidencjg
szczegOlowa prowadzong przez pracownika Referatu Budzetu i Finansow w
programie OPLATY firmy INFO-SYSTEM.

221-11 - naleznosci z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci z komputerowa ewidencjg szczegétowa prowadzong przez pracownika
Referatu Budzetu i Finanséw w programie OPLATY firmy INFO-SYSTEM.

221-13 - naleznosci z tytuhu reklam i ogloszen zamieszczanych w Kurierze Raszynskim z
komputerowa ewidencjg szczegdtowa prowadzong przez pracownika Referatu
Budzetu i Finansow w programie OPLOK firmy INFO-SYSTEM.

221-14 - naleZnosci z tytulu zwrotu wydatkow poniesionych na utrzymanie budynku Cechu
z komputerowa ewidencjg szczegotowa prowadzong przez pracownika Referatu
Budzetu i Finansow w programie OPLATY firmy INFO-SYSTEM.

221-15 - naleznosci z tytulu rozliczen wydatkéw poniesionych na wywoz $mieci z
komputerowa ewidencja szczegotowq prowadzong przez pracownika Referatu
Budzetu i Finansow w programie OPLATY firmy INFO-SYSTEM.

221-16 - naleznosci z tytulu sprzedazy materiatéw przetargowych z komputerowa,
ewidencjg szczegolowa prowadzong przez pracownika Referatu Budzetu i
Finanséw w programie OPLOK firmy INFO-SYSTEM.,

221-17 - naleznodci z tytutu wpisow do ewidencji dziatalnosci z ewidencjg szczegoétowa
prowadzong przez pracownika Referatu Podatkow i Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarcze;j.

221-18 - naleznosci z tytulu roznych optat nie ujetych na innych kontach 221.

221-19 - naleznosci z tytutu oplaty eksploatacyjnej z komputerowa ewidencja szczegdlowa
prowadzong przez pracownika Referatu Budzetu i Finansow w programie OPLOK
firmy INFO-SYSTEM.




221-20 - naleznosci z tytutu wieczystego uzytkowania z komputerowa ewidencija
szczegbtowy prowadzong przez pracownika Referatu Budzetu i Finanséw w
programie OPLATY firmy INFO-SYSTEM.,

221-21 - naleznosci z tytutu udzialu mieszkancow w budowie infrastruktury gminnej
(wodociagow i kanalizacji sanitarnej) z komputerowa ewidencja szczegdtowa
prowadzong przez pracownika Referatu Budzetu i Finanséw w programie
OPLATY firmy INFO-SYSTEM.

221-23 - naleznosci z tytutu rozliczen z EKO-Raszyn z komputerows ewidencja
szczegldlowa prowadzong przez pracownika Referatu Budzetu i Finansdw w
programie OPLATY firmy INFO-SYSTEM.

221-24 - naleznosci z tytutu 5% prowizji od wplat pobieranych za wydawanie dowodoéw
osobistych i udostepnienie danych meldunkowych przez Referat Spraw
Obywatelskich, stanowigcych dochody budzetu panstwa.

221-25 - naleznosci z tytuhu oplaty planistycznej z komputerowa ewidencja szczegotowy
prowadzona przez pracownika Referatu Budzetu i Finanséw w programie
OPLATY firmy INFO-SYSTEM.

221-26 - naleznodci od gmin z tytulu oplaty dotacji na dzieci z ich terenu uczegszezajace do
niepublicznych przedszkoli na terenie Gminy Raszyn.

221-27 - oplata targowa.

221-28 - naleznosci z tytutu oplat za zajcie pasa drogowego i umieszczenia urzadzen w
pasie drogi gminnej z komputerowa ewidencja szczegétowa prowadzong przez
pracownika Referatu Budzetu i Finanséw w programie OPLATY firmy INFO-
SYSTEM.

221-29 - naleznosci z tytutu dostaw ciepla z komputerowa ewidencja szczegotowa
prowadzong przez pracownika Referatu Budzetu i Finans6w w programie
OPLATY firmy INFO-SYSTEM.

221-31 - naleznosci z tytutu podatkéw od nieruchomosei z komputerows, ewidencja
szezegOlowa prowadzong przez pracownika Referatu Podatkéw Optat Lokalnych i
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej w programie firmy INFO-SYSTEM.

221-32 - naleznosci z tytutu podatku rolnego z komputerowa ewidencja szczegblowy
prowadzona przez pracownika Referatu Podatkow Oplat Lokalnych i Ewidencji
Drziatalnosci Gospodarczej w programie firmy INFO-SYSTEM.

221-33 - naleznosci z tytutu podatku lesnego z komputerowa ewidencja szczegdlowa
prowadzong przez pracownika Referatu Podatkoéw Oplat Lokalnych i Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej w programie firmy INFO-SYSTEM.

221-34 - naleznosci z tytutu podatku od srodkéw transportowych z komputerowa ewidencja
szczegdlowa prowadzong przez pracownika Referatu Podatkéw Optat Lokalnych i
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej w programie firmy INFO-SYSTEM.

Kazde z kont 221 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn — oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Saldo Ma — oznacza stan zobowiazan z tytutu nadplat dochodow budzetowych.

b) pkt 7) otrzymuje brzmienie:



wl) Konto 226 - »Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu prywatyzacji oraz naleznosci
zahipotekowanych oraz naleznosci lub rozliczen z budzetem dtugoterminowych
tj. takich, ktorych termin platnosci ustalony w decyzji o ich powstaniu jest dtuzszy
niz rok, liczac od dnia bilansowego.

W Urzgdzie Gminy do naleznosci dhugoterminowych zaliczamy platne w latach
przysztych daty dot. udziatéw mieszkaficéw w budowie gminnej infrastruktury,
sprzedaZy mienia gminnego i przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wiasnosci, oplaty z tytutu wieczystego uzytkowania gruntéw a takze
zahipotekowane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Powyzsze naleznosci ewidencjonuje si¢ na n/w kontach:

226-2 - naleznosci obejmujace raty dot. optat za przeksztalcenie prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci.

226-3 - naleznosci obejmujace raty za sprzedaz dzialek.

226-4 - naleznosci z tytulu rat za sprzedaz lokali.

226-3 - naleznosci z tytutu wieczystego uzytkowania.

226-3 - naleznosci z tytutu rat dot. udziatu mieszkadicéw w budowie infrastruktury
gminnej.

Natomiast zahipotekowane nalezno$ci z tytutu podatkéw gminnych czy oplaty
cksploatacyjnej ewidencjonuje si¢ na kontach 226-31 do 226-34 i konto 226-19
be¢dacych odpowiednikami poszezegdlnych kont 221 naleznosciom z w/w
dochodéw budzetowych.

Naleznosci ewidencjonuje si¢ na str. Wn kont 226, przy czym naleznosci
zahipotckowane w korespondencji z kontem 221 a pozostale naleznosci
dlugoterminowe w korespondencji z kontem 840 lub 015,

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych w korespondenciji z kontem 221 w wysokogci raty lub optaty
naleznej na kolejny rok budzetowy lub w wysokosci dokonanej wplaty naleznosci
zahipotekowane;j.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan naleznosci
dhugoterminowych.

¢) pkt 16 otrzymuje brzmienie:

,»Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$é n/w naleznosci:

¢ dotyczacych przychodéw z tytutu dochodow budzetowych, w korespondencji z
kontem 750 lub 760,

* dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw, w korespondencji 7
kontem 853,

e realizowanych na rzecz innych jednostek w korespondencji z kontem 240, dla
ktorych istniej przypuszcezenie, Ze nie zostana zaplacone w peinej wysokosei,
ale przedwczesne byloby uznanie ich za niesciagalne, oraz odsetki przypisane i
nie wplacone do dnia bilansowego.

Odpisy aktualizujace wyceng naleznosci ewidencjonuje sig na stronie Ma konta
290 raz w roku na dzien bilansowy.




Natomiast na stronie Wn konta 290 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie odpisow
aktualizujacych, w zwiazku ze sptata naleznosci, uzyskaniem innych gwarancji
splaty lub umorzeniem (odpisaniem) naleznosci.

Odpisy aktualizujace naleznosci ewidencjonuje sig na kontach 290-x adekwatnych
do odpowiednich kont 221-x, gdzie x oznacza rodzaj naleznosci.
Konto moze wykazywac saldo Ma.

2) wust. 7. Konta zespotu 7 - PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

750-1

a)

pkt 2) otrzymuje brzmienie:
,»2) Konto 750 — ,Przychody i koszty finansowe”

Konto stuzy do ewidencji przychodow i kosztow z tytutu operacji finansowych
oraz przychoddow z tytutu finansowych dochodoéw budzetowych Urzedu Gminy, do
ktorych zaliczamy:

—~ wszystkie podatki 1 oplaty pobierane,
— zwroty poniesionych wydatkéw, zwlaszcza w latach ubieglych,

— odsetki bankowe od srodkéw na rachunkach bankowych z wylaczeniem
oprocentowania Srodkow ZFSS, depozytéw i sum obcych,

— naliczone, wymagalne odsetki od naleznosci a takze otrzymane dywidendy,
dyskonta i przychody ze sprzedazy obcych aktywéw finansowych,

a takze dochody budzetu zrealizowanc bezposrednio przez budzet Gminy, do
ktorych zaliczamy:

— subwencje,

— dotacje,

— dochody pobierane przez urzedy skarbowe,

— udziaty w PIT,

Natomiast do kosztow zaliczamy:

— odsetki od kredytow i pozyczek,

— rozliczone wymagane odsetki za zwloke, zaplacone dyskonto od weksli,
— ujemne roznice kursowe, wartos¢ sprzedanych aktywow finansowych,

Na koncie tym ksigguje si¢ rowniez aktualizujace naleznosci lub ich zmniejszenia
w korespondencji z kontem 290.

Uwzgledniajac réznorodnosé przychodéw finansowych oraz organy wlasciwe do
ich poboru wyrdzniamy nastepujace konta:

salda przychodow realizowanych za posrednictwem Urzedéw Skarbowych
wynikajace z kwartalnych sprawozdan ksi¢ggowane w korespondencji z kontem
221-0 wedhug podzialek klasyfikacji budzetowej i rozbiciu na poszczegdlne urzedy
skarbowe oraz wykonane dochody budzetowe realizowane przez urzedy skarbowe
ksiggowane kwartalnie na podstawie sprawozdan w korespondencji z kontem 800
bez uwzgledniania klasyfikacji budzetowej ale w rozbiciu na poszczegdlne urzedy
skarbowe..




750-2 - przychody z tytutu podatkéw i oplat ewidencjonowane przez pracownikéw
Referatu Podatkéw, Optat Lokalnych i Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
ksiggowane w korespondencji z kontem 221.

750-3 - pozostate przychody finansowe ksiggowane w korespondencji z kontem 221,

750-4 - koszty operacji finansowych (odsetki od kredytow i pozyczek) ksiggowane chwili
zaptaty w korespondencji z kontem 130.

750-10 - pozostate dochody budzetu na dany rok budzetowy wplywajace bezposrednio na
rachunek budzetu Gminy (subwencje, dotacje i udzialy w podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych) ksiggowane na dzier: bilansowy tj. 31 grudnia danego roku na
podstawie sprawozdania Rb-278 organu w korespondencji z kontem 800.

W ciagu roku konta 750, z wyjatkiem konta 750-4 wykonujacego saldo Wn,
najczesciej wykazuja saldo Ma.
W koncu roku saldo przeksiegowuje sie na konto 860.

3) wust. 8. Konta zespotu 8§ - FUNDUSZ, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

pkt 1) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”:

skresla si¢ ostatnie zdanie w brzmieniu .Dla funduszu srodkéw specjalnych
wyodrgbnione jest konto 800-100” i dopisuje sie zdanie w brzmieniu ,Konto 800
wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki”.

3. W ust. 2 KONTA POZABILANSOWE skresla sie pkt 4).

§ 4

W zataczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 171/2006 Wojta Gminy Raszyn z dnia 29 czerwca
2006 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Raszyn wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

Ust. 14 otrzymuje brzmienie:

»14. Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzglgdniajac stopien prawdopodobienstwa ich
zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do:

1) Naleznosci od dhuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci — do
wysokosel naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznoscei,
zgtoszonej likwidatorowi lub komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

2) Naleznosci od dhuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci,
jezeli majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadiosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci,

3) Nalezno$ci kwestionowanej przez dhuznikow,

4) Naleznosci  przeterminowanych o znacznym  stopniu  prawdopodobienstwa
niesciagalnosci na podstawie bezskutecznego postegpowania egzekucyjnego,

5) Odsetek,
6) Zaliczck alimentacyjnych.
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W zalaczniku Nr 4 do Zarzadzenia Nr 171/2006 Wéjta Gminy Raszyn z dnia 29 czerwea
2006 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w
Urzgdzie Gminy Raszyn wprowadza sig nastepujace zmiany:

1. W czesei IV ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Wykaz programéw ksiggowych stosowanych w Urzedzie Gminy Raszyn autorstwa
firmy INFO-SYSTEM

=
Data
Lp. Nazwa programu Przeznaczenie i opis rozpoczecia
eksploatacji
Program do prowadzenia ewidencji
P ksiegowej Budzetu Gminy jako organ i
I | BUDZET (WIN) Urzedu Gminy jako jednostki 2004r.
budzetowej
2 | BUDZET (DOS) Program dc_) prowadzenia ewidencji 1995 1.
budzetowej
Program do sporzadzania wymiaru
3 | PODATKI OD OSOB FIZYCZNYCH (WIN) podatku rolnego, lesnego i od 2007 r.
nieruchomosci od os6b fizycznych
) Program do sporzadzania wymiaru
4 | PODATKI OD OSOB FIZYCZNYCH (DOS) podatku rolnego, lesnego i od 1992 r,
nieruchomosci od 0s6b fizycznych
. Program do naliczania i rozliczania
5 | KSIEGOWOSC PODATKOWA (WIN) podatku rolnego, lesnego, od 2007 r.
nieruchomosgci i od srodkéw transportu
Program do naliczania i rozliczania
6 | KSIEGOWOSC PODATKOWA (DOS) podatku rolnego, lesnego i od 1992 r,
nieruchomosci od 0sob fizycznych
Program do naliczania i rozliczania
7 | PODATKI OD OSOB PRAWNYCH (DOS) podatkéw od osob prawnych (rolnego, 1998 r.
lesnego i od nieruchomosci)
Program do naliczania i rozliczania
g8 | AUTA (DOS) podatku od $rodkéw transportowych od 1994 r.
0s6b fizycznych
Program do naliczania i rozliczania
9 | AUTA IGU osoby prawne (DOS) podatku od srodkéw transportowych od 1994 r.
0s6b prawnych
Program do sporzadzania wymiaru
10| AUTA (WIN) podatku od srodkéw transportu 2007
11 | PLACE (DOS) Naliczanie wynagrodzen 1997 r.
12 | PLACE (WIN) Naliczanie wynagrodzen 2007 .
13 | REJESTR VAT (DOS) Program do prowadzenia rejestru faktur 2000r.




VAT

Program do naliczania i rozliczania

14| WODA (DOS) optat za wodg i scieki 1998 r.
Prowadzenie ewidencji dzierzaw,

15 | OPLATY (DOS) wieczystego uzytkowania, sprzedazy, 1998 1.
udziatow w budowie infrastruktury
Prowadzenic ewidencji oplat za

16 | OPLOK (DOS) materialy przetargowe oraz ogloszenia i 2003 r.
reklam

17 | KASA (WIN) 2003 r.

18 | SRODKI TRWALE (WIN) Prowadzenie ewidencji srodkow 2002 r.

trwatych

Oraz system *PLATNIK - rozliczenie skfadek ZUS firmy PROKOM S.A.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Zalgeznik Nr 6

Do Zarzadzenia ZARZADZENIE NR 123/2008
Wojta Gminy Raszyn

z dnia 14 sierpnia 2008r.

Zasady ewidencji ksiggowej funduszy UE

L2

10.

11.

12.

Ewidencj¢ ksiegows funduszy UE prowadzi sie w ramach ksiag Urzgdu Gminy w
programie komputerowym BUDZET (WIN) firmy INFO-SYSTEM na
wyodrebnionych analitycznie katach ksiag pomocniczych. Ewidencija pomocnicza
prowadzona jest z podziatem na poszczeg6lne projekty w ramach umow zawartych z
Instytucja Wdrazajaca.

Realizowany projekt posiada wyodr¢bniony rachunek bankowy/rachunki bankowe
oraz kas¢ pomocniczg zgodnie z umowa/umowami.

Ewidencje ksiggows prowadzi si¢ w wyodr¢bnionym dzienniku.

Dodatkowo dla celéw odrebnej identyfikacji zastosowano Jjednolity symbol (kod
ksiggowy) np. FS1, ktérym oznacza si¢ wszystkie dokumenty ksiggowe dot.
realizowanego projektu. '

Dokumenty zwiazane z danym projektem gromadzone sa w segregatorach
oznakowanych symbolem FS1 z podziatem na zadania ujete w proj ekcie/projektach.
Na dokumentach zamieszcza si¢ identyfikator ksiegowy nadawany wg odpowiedniego
klucza.

Dotacja z UE podlega ewidencji w ksiggach rachunkowych, gdy gmina podpisze
umowg o dofinansowanie projektu, dotacja zostanie otrzymana, jednostka wypelni
warunki zwigzane z dotacja w zakresie prawidlowej realizacji projektu i osiagniecia
zakladanych w nim rezultatow.

Ewidencja srodkéw pienigznych uzyskanych w wyniku przyznanego dofinansowania
ze srodkow UE oraz ewentualnie oplat ze $rodkéw krajowych prowadzona jest na
wyodrebnionych kontach analitycznych dla kazdego projektu.

Ewidencja wydatkéw prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu z podzialem na
zadania ujgte w projekeie, oraz pozycje budzetu Gminy. Wydatki uznane przez. IW
jako nickwalifikowane finansowane sa wytacznie ze srodkéw wlasnych Gminy.
Rozrachunki z kontrahentami podlegajg wyodrebnieniu na kontach analitycznych
dotyczacych danego projektu (np. 242). Dla kontrahentow realizujacych projekt
wykorzystuje si¢ nadane im numery (numery kontrahentow), ktore ewidencjonuje si¢
przy koncie rozrachunkowym,

Rozliczenie wypltaconych wynagrodzen prowadzone jest na kontach rozrachunkéw
wyodrebnionych dla kazdego projektu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w programie komputerowym PLACE oraz
PLATNIK, kt6re umozliwia identyfikacje wyptaconych wynagrodzen oraz narzutéw
na wynagrodzenia dla danego projektu.

Rozrachunki publiczno prawne prowadzone sa na kontach ogdlnych Urzedu. Istnieje
mozliwos¢ powiazania zapisow dotyczacych projektow poprzez zapisy
wyodrgbnionego dziennika.



13.

14.

15.

16.

Rozliczena zaangazowanych §rodkdw Gminy w realizacje projektu dokonuje sie
poprzez ewidencj¢ pomocnicza na koncie 249.

Refundacja zaangazowanych $rodkéw nastepuje z chwilg wptywu srodkow na
wyodrebniony rachunek.

Ewidencjg¢ srodkéw trwatych zakupionych ze srodkéw UE prowadzi si¢ w programie
komputerowym SRODKI TRWALE.

Dla celéw przechowywania, ochrony i archiwizacji dokumentéw projektu, obowiazujg
ogolne zasady jakie sa przyjete w urzedzie. Okres przechowywania wszystkich
dokumentéw (oryginaly lub kopie poswiadezone za zgodnos¢ z oryginatem)
zwigzanych z wdrazaniem i finansowaniem projektéw przyjetych do dofinansowania
w okresie programowania 2007-1013 beda przechowywane do 31 grudnia 2023 r.
Szczegétowy plan kont dla realizacji projektu/projektéw bedzie ustalony po
podpisaniu umowy na dofinansowanie z budzetu UE.






