Zakcznik do Zaradzenia Nr 47/11
Wojta Gminy Raszyn z dnia 14 marca 2011 r.
w sprawie ustalenia wytycznych dotycych organizacji pracy
szkét i przedszkoli prowadzonych przez GeniRaszyn
na rok szkolny 2011/2012

WYTYCZNE WOJTA GMINY RASZYN

Dotyczce organizacji pracy
szkot i przedszkoli prowadzonych przez GenRaszyn
na rok szkolny 2011/2012

Zalozenia do opracowania projektéw organizacyjnych plaggk gwiatowych Gminy Raszyn na rok
szkolny 2011/2012
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PODSTAWA PRAWNA

Rozporadzenie MEN i S z dnia 12 lutego 2002r. w sprawie nagah planéw nauczania w
szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15 poz. 142, ze zrarai)

Rozporadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r.w sprawie ramowyduta publicznego przedszkola
oraz publicznych szkét. (Dz. U. Nr 61,poz. 624 ze zraimai).

Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudz088 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztadcegdlnego w poszczegoélinych typach
szkot (Dz. U. z 2009 r. Nr 4 poz. 17)

Rozporadzenie MEN i S z dnia 26 lutego 2002r. w sprawie fa#slg programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdinego w posztggfotypach szkét

(Dz. U. Nr 51 poz. 458; z 2003r. ze zmianami)

Rozporadzenie MEN i S z dnia 9 grudnia 2003 r. w sprawieusapzalnych form realizacji czwartej
godziny obowizkowych zag¢ wychowania fizycznego(Dz. U. Nr 217, poz. 2128).

Rozporadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie spos@tuczania szkolnego oraz zakresu
tresci dotyczcych wiedzy azyciu seksualnym cziowieka, o zasaddaliadomego i odpowiedzialnego
rodzicielstwa, o warkei rodziny,zycia w fazie prenatalnej oraz metodacghodkachswiadomej
prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztaicegiblnego (Dz. U. nr 67 poz. 756 ze
Zmianami).

Rozporadzenie MEN i S z dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie wkdw i trybu udzielania zezwale

na indywidualny program lub tok nauki oraz organjizaclywidualnego programu lub toku nauki (Dz.
U. z 2002 r. Nr 3 poz. 28).

Rozporadzenie MEN i S z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawi@dagizielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedsaig szkotach i placéwkach (Dz. U. Nr 11 poz.
114).

Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 vérda 2008 r. w sprawie sposobu i trybu
organizowania indywidualnego rocznego przygotowarzagszkolnego i indywidualnego nauczania
dzieci i mtodziey (Dz. U. Nr 175 poz. 1086).

Rozporadzenie MEN 6 stycznia 2009 r. w sprawie dopuszczamiaytku szkolnego

programow wychowania przedszkolnego, programéw naiez@odecznikdw oraz cofania
dopuszczenia (Dz. U. Nr 4 poz. 18)

Rozporadzenie MEN i S z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie wiéww prowadzenia dziatal4oi
innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne Bzkplacéwki (Dz. U. Nr 56, poz. 506).
Rozporadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunképosobu organizowania religii
w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. Nr 38.d®5 ze zmianami).

Rozporadzenie MEN i S z dnia 4 kwietnia 2005 r. w sprawie nigawania wczesnego wspomagania
rozwoju dzieci (Dz. U. Nr 68 poz. 587).

Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudt@6 w sprawie szczeg6towych zasad
sprawowania nadzoru pedagogicznego, ag&kvalifikacji oséb, ktdrym mma zlecé prowadzenie bada
opracowywania ekspertyz (Dz. U. Nr 235, poz.1703), &azporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 7 padziernika 2009r. w sprawie nadzoru pedagogicznegoUDkIr 168, poz. 1324)
Rozporadzenie MEN z dnia 10 stycznia 2008 r. w sprawie raglzapnych form wychowania
przedszkolnego, warunkéw tworzenia i organizowania fgom oraz sposobu ich dziatania (Dz. U. Nr
7 poz.38 ze zmianami).



16.

17.

Rozporadzenie MEN z dnia 19 sierpnia 2009 r. w sprawie dogredmych form realizacji
dwdch godzin obowgzkowych zag¢ wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 136, poz. 1116)
Ustawa z dnia 18 stycznia 1996r o kulturze fizycZbgj. U. z 2007r. Nr 226 poz. 1675, )

POSTANOWIENIA

Organizac} nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2@012 okréla arkusz organizacyjny
szkoly sporadzony przez dyrektora szkoty najmdej do 30 kwietnia 2011 r. na podstawie planu natieza
oraz planu finansowego szkoty. Projekt organizaGcp szkoty winien okrdi¢ zgodnie z planem nauczania
przyjetym dla danego etapu edukacyjnego i z uadigieniem cyklu ksztalcenia:
1) tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszczegolinymtaedmiotéw lub grup przedmiotéw
2) liczbe godzin:
a) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostatglysponowane
b) religii / etyki
¢) nauczania indywidualnego ( zgodnie z aktualnymi czeaiami poradni )
d) liczbe godzin wynikagcych z podziatu na grupy
Podstaw tygodniowego wymiaru godzin stanowi ramowy plan rzaméa w szkotach publicznych
Liczebna¢ uczniéw w oddziale:
a) szkoty podstawowej od 25 do 30
b) gimnazjum od 23 do 30
Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinné Weksza n 25. Decyz w sprawach wtpliwych
podejmuje Wojt Gminy Raszyn
Rekrutac do przedszkoli i punktow przedszkolnych przy sz&btaaley przeprowadz do kaca kwietnia
2011 r. i up¢ w arkuszu organizacyjnym; rekrutacja odbywavgediug odgbnego regulaminu rekrutacii
Podziat na grupy:
1) na obowizkowych zagciach edukacyjnych z informatyki — w oddziatach dicych wiecej niz 24
uczniéw
2) na obowizkowych zagciach edukacyjnych zzykéw obcych — w oddziatach ligzych wicej niz
24 ucznidw, z tymze przy podziale na grupy nale uwzgkdni¢ przede wszystkim stopie
znajomdci jezyka obcego
3) zajcia wychowania fizycznegagrowadzone w grupach ligzych od 12 do 26 ucznidw, z tyme
w gimnazjum - oddzielnie dla dziewatz i chlopcéw; dopuszcza esitworzenie grup
miedzyoddziatowych i midzyklasowych
4) nie naley dokonywa podziatu na grupy w przedmiotach, ktérg realizowane z godzin do
dyspozycji dyrektora
Dyrektorzy szkot podstawowych oraz dyrektor gimnazjwspélnie z nauczycielami w-f opracuje i
przedstawi jako zatznik do arkusza organizacyjnego propozycje foratizacji czwartej godziny w-f
Liczba wicedyrektoréw w szkole — jedno stanowisko wicelliora w szkotach, ktére ligzco najmniej 12
oddziatéw ( § 12 ramowego statutu publicznej szkaddgiawowej i § 14 ramowego statutu publicznego
gimnazjum ). Nagpne stanowisko wicedyrektora mma utworzy dopiero na kolejne 12 oddziatéw. Inne
stanowiska kierownicze tylko po uzgodnieniu z orgapeawadacym
Godziny nauczania indywidualnego przyznawanglabzgodnie z obowazujacymi w tym zakresie
przepisami. Informaejw sprawie orzekania o potrzebie ksztalcenia indywitego naley przediay¢ do 15
sierpnia br. do organu prowagego. Na kontynuagjpismo oddzielne na key rok do Wéjta Gminy.

. Liczba godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli dkakierowniczej:

a) Godziny ponadwymiarowe mna przydzield nauczycielom tylko i wyicznie w przypadkach
jezeli z planu nauczania danego przedmiotu wynikazebia przydzielenia takich godzin g &
godziny zgodne ze specjakoim danego nauczyciela. Godziny ponadwymiarowe stalemuiegy
przekroczy ¥ pensum.

b) Godziny pracy dyrektora placowki ustalapdrebne zasady, ktére uwzglniaja znizke godzin
stosownie do liczby oddziatéw ( Uchwata Nr 264/XLVIII/G&ady Gminy Raszyn z dnia 28 maja
2002 r. — Zajcznik Nr 1 w sprawie zasad udzielania i rozmiaruzeki tygodniowego
obowiazkowego wymiaru godzin zgj nauczycieli, ktérym powierzono stanowiska kierownioze
przedszkolach i szkotach oraz zasad zwalniania odwibkku realizacji tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin dydaktycznych, wychowawczyopiekuczych.

¢) Godziny ponadwymiarowe donae dla kadry kierowniczej wymagaggody Wojta Gminy Raszyn.

10.Dyrektor szkoty przedktada organowi prowademu projekt organizacjiwietlicy z uwzgkdnieniem

planowanych zaf tygodniowo i przewidywanej liczby etatow.



11.Zatrudnienie w szkole nauczycieli emerytéw oraz ngciefi pracujpcych w pelnym wymiarze w innej
szkole mae nasipi¢ wytacznie w porozumieniu z organem prowackgm i organem sprawagym nadzor
pedagogiczny po wczriejszym udokumentowaniu niegwosci zatrudnienia innego nauczyciela. Decyzja w
tej sprawie mge zosté podgte dopiero z pocikiem roku szkolnego.
12.Zastpstwa za nieobecnego nauczyciela z powodu urlopu tdterego, urlopu zdrowotnego, urlopu
macierzyiskiego winny by obsadzone bezp®dnio po oddgiu, poprzez zawarcie umowy obejracgj
okres zasfpstwa.
13.Zajecia pozalekcyjne winny lyzaplanowane na podstawie Art. 42 Karty NauczycielacZajdodatkowe
:wyréwnawcze, kota zainteresomya sportowo- rekreacyjne, gimnastyka korekcyjno- kengacyjna
powinny by realizowane w ramach ustalonej w karcie nauczycigadniowej normy czasu pracy oraz
ustalonego wynagrodzenia, ktére poza pensum obejntajze realizowanie dodatkowych z8j
opiekuiczych, wyréwnawczych oraz rozwiggych zainteresowania uczniow.
14.1lo$¢ etatdw pracownikéw administracji i obstugi najeplanowd na poziomie roku ubiegtego ( nie o
ulec zwikszeniu ) i powinna wynikaz faktycznych potrzeb i zakresu czydciopracownikéw, majc na
uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich czaswypiaracjonalne gospodarowanigodkami
finansowymi budetu placowki.
15.Do projektu organizacyjnego najedolaczy:
1) szkolny plan nauczania
2) imienny wykaz nauczycieli zawieegy : nazwisko i im¢, nauczany przedmiot, poziom
wyksztatcenia, stopie awansu zawodowego, gt@racy, nazwa uki@zonej szkoty / uczelni —
kierunek, dodatkowe kwalifikacje ( studia podyplomolwersy kwalifikacyjne )
3) wakaty — okres czasu, jaki on obejmuje, wymagane kikeadije
4) imienny wykaz pracownikéw niepedagogicznych ( adntiaggi, obstugi ) zawieragy: nazwisko i
imie, stanowisko, stapracy, wymiar zatrudnienia
5) wykaz dzieci zakwalifikowanych i kwalifikagych sé do nauczania indywidualnego od 1 wérde
2011r.

Termin sktadania arkuszy organizacyjnych na rolobgk2011/2012 — do 30 kwietnia 2011 r., a ich
akceptacja przez organ prowady nasgpuje do 31 czerwca 2011 r.

Przed rozpoczxiem roku szkolnego winna bylokonana weryfikacja arkuszy organizacyjnych szkaty
razie konieczn&i nalezy sporadzi¢ stosowny aneks. Aneks najeprzediayé Wojtowi Gminy Raszyn w
terminie do dnia 7 wraia 2011 r.

Wszelkie zmiany w organizacji placéwki powstate w tiakcoku szkolnego umieszczane w kolejnych
aneksach naly zglasza do akceptacji na co najmnigjdni przed dat wprowadzenia zmian.

Aneks powinien szczeg6towo opisygvalokonane zmiany, uzasadfi@ch koniecznéé oraz szacowa
przewidywane koszty.

W przypadku, gdy z arkusza organizacji placéwki wynkaé bedzie wigksza iloé¢ godzin ogétem ni w
roku poprzednim, nalezy te réznice dokladnie uzasadné w pismie przewodnim.

Arkusz organizacyjny szkoty powinien dppracowany zgodnie z przepisami prawa i p@amy z planem
finansowym placéwki.

Dyrektoréw placéwek zobowtuje st do przestrzegania dyscypliny biadowe;.

BIORAC POD UWAQ, POWYZSZE PROSZ O RZETELNE | PRAWIDLOWE PRZYGOTOWANIE
PROJEKTOW ORGANIZACYJNYCH.



