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OGLOSZENIE

Wojt Gminy Raszyn ponownie ogtasza konkurs na stanowisko
Kierownika Swietlicy Srodownskowq
Rybie, ul Spokojna 23

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pehni praw publicznych;

brak skazania za umysine przestgpstwa lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztalcenie wyzsze magisterskie o kierunku pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, praca socjalna,
nauki o rodzinie lub na innym kierunku w zakresie resocjalizacji, pracy socjalnej, pedagogiki
opiekunczo-wychowawczej, albo na innym kierunku uzupetnione studiami podyplomowymi w zakresie
psychologii, pedagogiki, nauk o rodzinie i resocjalizacji;

udokumentowany co najmniej 3 letni staz pracy na stanowisku zgodnym z posiadanymi kwalifikacjami, o
ktorych mowa w pkt. 5,

znajomos¢ nastgpujacych ustaw i rozporzadzen:

a) ustawy o samorzadzie gminnym,

b) ustawy o pomocy spolecznej,

¢) aktow prawnych dotyczacych placowek opiekunczo-wychowawezych,

d) ustawy o finansach publicznych,

e) ustawy o rachunkowosci,

f) ustawy Kodeks Pracy;

znajomos¢ podstaw funkcjonowania organdw Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy;

umiejetnosé zarzadzania zasobami ludzkimi;

10) umiejetnos¢ zarzadzania placéwka.
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Dodatkowe wymagania:

samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy;

umiejetnose pracy w zespole;

umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach trudnych;
tatwos¢ nawiazywania kontaktow interpersonalnych;
opanowanie, dyspozycyjnosé;

umiejetnos¢ obstugi komputera - pakiet Microsoft Office.

Do zakresu dzialah Kierownika nalezy w szczegélnosci:

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania $wietlicy;

kierowanie i nadzor nad zespotem pracownikow swietlicy;

wykonywanie czynnosci pracodawcy w rozumieniu kodeksu pracy w stosunku do zatrudnionych w Swietlicy
pracownikow;

sktadanie oswiadczen woli w zakresie praw i zobowiazan majatkowych do wysokosei kwot okreslonych
corocznie w planie finansowym $wietlicy;

opracowanie instrukcji i regulamindéw wewnetrznych oraz planow zajeé;

opracowanie corocznego sprawozdania merytorycznego i finansowego z dzialalnosci Swietlicy i
przedstawienie Radzie Gminy,

petnienie funkcji przewodniczacego stalego zespotu do spraw oceny sytuacji dziecka;

reprezentowanie SWIetllcy na zewnatrz.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy;

CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej;
o$wiadczenie o niekaralnosci;



5) o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych;

6) kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie;

7) kopie swiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu w
przypadku pozostawania w stosunku pracy;

8) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje.

5. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Ofertg i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres Urzedu Gminy Raszyn, ul.
Szkolna 2a, 05-090 Raszyn, w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Kierownika Swietlicy
Srodowiskowej” do dnia 18 sierpnia 2011 r. (decyduje data faktycznego wptywu).

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zawarte w ogloszeniu o naborze zostana powiadomieni telefonicznie
o terminie kolejnego etapu naboru.




