Zatacznik do
Zarzadzenia Wojta Gminy Raszyn nr {h.n2
z dnia /2 lutego 2012 1.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej

Niniejszy regulamin okre§la tryb dzialania Komisji Konkursowej opiniujacej oferty

w otwartym konkursie ofert dla organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw, o ktérych mowa w

art. 3 ust. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. z 2010 Nr 234 poz. 1536 z p6zn. zm.) na wsparcie realizacji zadan z zakresu: dzialania

rehabilitacyjne i terapeutyczne na rzecz osoéb uzaleznionych od alkoholu i cztonkdéw ich rodzin z terenu

Gminy Raszyn oraz dzialania wspierajace $rodowiska abstynenckie w 2012 roku.

1.

ochrony i promocji zdrowia oraz dziatah na rzecz osob niepetnosprawnych w2012
roku na terenie Gminy Raszyn.

Komisja Konkursowa dziala na podstawie art. 15 ust. 2a, 2b, 2d i 2e ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i1 wolontariacie (Dz. U. z 2010 Nr
234 poz. 1536 z p6zn. zm.) oraz na podstawie § 111 § 12 ,,Programu wspdtpracy Gminy Raszyn
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o0 ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2010 Nr 234 poz. 1536 z pdzn. zm.), na rok 2012 ( Uchwata Nr XV11/230/11 z dnia 29 grudnia
2011 roku).

Czlonkowie Komisji rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonuja powierzone im
czynnosci.

W sklad komisji konkursowej wchodzi osoba reprezentujaca organizacje z wylaczeniem
0s0b reprezentujacych organizacje biorgce udzial w konkursie.

W pracach komisji konkursowej moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby
posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych,
ktérych konkurs dotyczy. W posiedzeniu komisji w czgsci dotyczacej otwarcia ofert 1
ujawnienia ich tre§ci moga uczestniczyé, bez prawa glosowania, przedstawiciele
zainteresowanych podmiotéw.

Do czlonkéw komisji konkursowej bioracych udzial w opiniowaniu ofert stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071, z pézn. zm.) dotyczace wylaczenia pracownika. Kazdy z
cztonkdw komisji konkursowej podpisuje o§wiadczenie ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1

do regulaminu.



7. Komisja konkursowa pracuje na posiedzeniach w skladzie co najmniej 2/3 petnego skiadu
osobowego. Na kazdym z posiedzen komisji konkursowej sporzadzana jest lista obecnosci.

8. Posiedzeniami komisji konkursowej kieruje przewodniczacy, ktorego wskazuje Wojt Gminy
Raszyn.

9. Do zadaf przewodniczacego komisji konkursowej nalezy w szczegdlnosci:

a) ustalanie termindéw posiedzen komisji konkursowe;j;
b) inicjowanie i organizowanie prac komisji konkursowe;.

10. Do obowiazkéw cztonkow komisji konkursowej nalezy w szczegolnoscei:

a) zapoznanie si¢ ze wszystkimi dokumentami majacymi wpltyw na przeprowadzenie
konkursu ofert;

b) czynny udzial w pracach komisji;

¢) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji;

d) niezwloczne  poinformowanie o  okolicznosciach,  uniemozliwiajacych
wykonywanie obowiazkéw cztonka komisji.

11. Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy podmioty, ktére zglosity oferty, maja w
swoim statucie zadania zgodne z zakresem ogloszonego konkursu. W przypadku braku
takich zadan oferta zostaje odrzucona.

12. Nastgpnie Komisja sprawdza oferty pod wzglgdem formalnym, i sporzadza arkusz oceny
oferty na realizacje zadan publicznych zalqcznik nr 2 oraz wykaz ofert, ktére spelniaja i
nie spelniajg wymogi formalne zalqcznik nr 3 i 4 do regulaminu.

13. Oferty niekompletne lub z brakami formalnymi zostaja odrzucone.

14. Komisja sprawdza oferty takze pod wzgledem ich zgodnosci z zakresem ogloszonego
konkursu. Oferty niezgodne z tym zakresem zostaja odrzucone.

15. Komisja dokonuje analizy ofert realizacji zadah publicznych, proponuje kwote
dofinansowania, a takze wskazuje pozycje wymienione w kosztorysie oferty, ktére moga
by¢ objete dofinansowaniem zgodnie z zalqcznikiem nr 5 do regulaminu.

16. Do udzielania wyjasnieti i informowania o pracach komisji konkursowej uprawniony jest
przewodniczacy Komisji Konkursowej lub osoba przez niego upowazniona.

17. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty dokonanej przez przedstawicieli
komisji,

18. Obstuge organizacyjno — techniczna komisji konkursowej zapewnia referat koordynujacy

19. Z posiedzenia komisji konkursowej sporzadza si¢ protokét zawierajacy:

a) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia;
b) listg obecnosci cztonkéw komisji;

¢) zapis czynnosci i decyzji podejmowanych przez komisje podczas posiedzenia;



d) wykaz ofert, ktore speiniaja wymogi formalne;
e) wykaz ofert, ktére nie spelniajg wymogéw formalnych;
f) wykaz ofert wraz z proponowang kwota dotacji.
20. Protokét z posiedzenia komisji podpisujq wszyscy cztonkowie komisji.
21. Protokot z komisji konkursowej podlega zatwierdzeniu przez Wojta.
22. Komisja konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygnigcia konkursu.
23. Wyniki konkursu ofert, wraz z informacja o przeznaczeniu i kwotach przyznanych dotacji,
zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Raszyn, na stronie internetowej Urzedu

Gminy Raszyn oraz w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem www.bip.raszyn.pl.




Zatqceznik nr 1 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE CZEONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

O$wiadczam, co nastepuje:

1. Nie (bylem) jestem zwiazany stosunkiem prawnym, z tytulu, ktérego uzyskatem przychéd
(np. umowa o prace, umowa — zlecenia, umowa o dzieto) z podmiotami prowadzacymi dziatalno$é
pozytku publicznego, ktére zlozyty oferty w niniejszym konkursie.

2. Nie (bylem) jestem czlonkiem organéw wykonawczych, kontrolnych lub innych organéw
podmiotéw prowadzacych dziatalno§é pozytku publicznego, ktére zlozyly oferty w niniejszym
konkursie.

3. Nie (bylem) jestem czlonkiem podmiotéw prowadzacych dzialalnogé pozytku publicznego, ktére
ztozyly oferty w niniejszym konkursie.

4. Nie (bylem) jestem wolontariuszem wykonujacym $wiadczenia na rzecz podmiotéw
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego, ktére ztozyty oferty w niniejszym konkursie.

5. W zwiazku z tym wyrazam zgode na prace w Komisji Konkursowej powolanej na potrzeby
rozstrzygniecia konkursu.

6. Oceny ofert zgloszonych do konkursu dokonam w sposéb  obiektywny, zgodnie

z obowiazujacymi przepisami i posiadang przeze mnie wiedzg i doswiadczeniem.



Zatqgcznik nr 2 do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

Numer w gtéwnym rejestrze

Arkusz oceny oferty na wsparcie realizacji zadan z zakresu:
Dzialania rehabilitacyjne i terapeutyczne na rzecz oséb uzaleznionych od alkoholu i czlonkéw
ich rodzin z terenu Gminy Raszyn oraz dzialania wspierajace Srodowiska abstynenckie w
2012 roku na terenie Gminy Raszyn

1. NAZWA I ADRES PODMIOTU

2. OFERTA REALIZACJI ZADANIA

NAZWA/TYP Uwagi

3. KRYTERIA DOPUSZCZENIA OFERT DO KONKURSU

OCENA ZGODNOSCI DOKUMENTOW Nie
Z ZARZADZENIEM NR ..... /2012 WOITA GMINY /Tak Uwagi
RASZYN -1+

Oferta zfozona na druku zgodnym z Rozporzadzeniem
a. | Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

b Prawidlowo wypetnione dane na temat organizacji —

" |rozdz. I oferty

Prawidlowo wypetnione dane dotyczace zadania — rozdz.
111V oferty

d Prawidtowo wypetione dane dotyczace kosztow
" |realizacji zadania — rozdz. I i IV oferty

Nie
e. |Zataczniki: /Tak Uwagi
-]+

= Aktualny odpis potwierdzajacy wpis do wlasciwej ewidencji
lub rejestru dotyczacy statusu prawnego uprawnionego
podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnosci wazny do
3 miesigey od daty wystawienia,

= O$wiadczenie os6b reprezentujacych organizacje o nie
prowadzeniu dziatan przez organizacje w celu osiagniecia
zysku (nie dotyczy organizacji posiadajacych status
organizacji pozytku publicznego)

= Sprawozdanie merytoryczne za rok 2011




= Sprawozdanie finansowe za rok 2011

lub informacja finansowa /dla organizacji zarejestrowanych
w 2011 roku/

® Kopia statutu organizacji poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginalem opatrzona aktualng data, pieczecia, oraz
podpisem osoby upowaznionej do sktadania o$wiadczefi
woli w imieniu podmiotu/nie dotyczy parafii/

* Ewentualne referencje /nie sg wymagane/
Nie

Lp. KRYTERIA DOTYCZACE PODMIOTU /Tak Uwagi
-+

jest podmiotem spetniajacym wymogi formalne okreslone
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 1. o dzialalnoéci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 Nr
234 poz. 1536 z pézn. zm.) tj.:

jest organizacjg pozytku publicznego lub

1 jest podmiotem okreslonym w art. 3 ust. 2 lub 3

" |prowadzacym dziatalno$é pozytku publicznego tzn.
dzialalno$¢ spolecznie uzyteczna, prowadzong w sferze
zadan publicznych okreslonych w art. 4 ust. 1 ustawy jest
organizacja pozarzadowa lub tez inng jednostka, ktorej
celem statutowym jest prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego

5 jego cele statutowe sa zbiezne z zadaniami z zakresu
" | ogloszonego konkursu

Nie/Ta
Lp. KRYTERIA DOTYCZACE ZADANIA k Uwagi
-/+

1 zadanie realizowane jest w okresie 0d..............

[ T na terenie Rzeczypospolitej Polskiej
5 podmiot wnioskujacy jest bezposrednim organizatorem

" | wyjazdu/ realizatorem zadania

Oferent dotaczyt informacje dotyczaca zarejestrowania .

3 placéwki w KRS/Kuratorium O$wiaty /nie jest wymagana/

realizacja zadania opiera si¢ na zasobach kadrowych z
odpowiednimi kwalifikacjami

4. | liczba opiekunéw - specjalistéw

liczba opiekunéw - wolontariuszy

5. |adresatami zadania sg mieszkancy Gminy Raszyn




liczba uczestnikéw wyjazdu/ liczba os6b majacych
otrzyma¢ dofinansowanie

6 Informacja o wystgpieniu o ew. dofinansowanie do

innych jst lub instytucji. /nie jest wymagana/
Informacja o otrzymaniu dofinansowania od innych jst .
7. tub instytucii /nie jest wymagana/
4. Opinia Komisji Konkursowej
Numer w rejestrze ..........ccoovvviiiviininninn \ Uwagi
spelnia wymogi formalne
nie spetnia wymogéw formalnych i nie podlega ocenie
merytorycznej
5. KRYTERIA ANALIZOWANIE PRZEZ ZESPOL DORADCZY
Nie/Ta
KRYTERIA DOTYCZACE PODMIOTU k Uwagi
-/+

podmiot posiada doswiadczenie niezbedne do
realizacji zadania bedacego przedmiotem zlecenia /na
podstawie rekomendacji, opinii itp. uzyskanych przez
podmiot lub osobg¢ bezposrednio odpowiedzialna za
organizacje¢ i wykonanie zadania/

podmiot jest wiarygodny pod wzgledem finansowym
(na podstawie analizy sprawozdania finansowego
dolaczonego do oferty oraz — jezeli organizacja
realizowata tego typu zadanie — pozytywnej oceny
/innej  jednostki organizacyjnej/  dokumentéw
dolaczonych do oferty lub/oraz pozytywnej oceny
(innej jednostki organizacyjnej) realizacji podobnego
zadania w roku 2008 — 2011 uwzgledniajacej sposéb
rozliczenia si¢ z otrzymanej w tym okresie dotacji od
Gminy Raszyn

6. UWAGI ODNOSZACE SIE DO PRZYJETYCH ZASAD WSPIERANIA




Lp. ZASADY WSPIERANIA Uwagi

1 Wyjazd/zadanie o charakterze otwartym, kierowany/e réwniez
" | do 0s6b niezrzeszonych w danej organizacji

2. | Udziat pracy wolontariuszy przy realizacji zadania

3. | Wnioskowane dofinansowanie zakresu dzialan:

4 Whnioskowana wysoko$¢ dofinansowania / Procentowy udzial
" | dotacji w finansowaniu programu.

7. PROPONOWANA PRZEZ KOMISJE KONKURSOWA KWOTA DOTACJI -

.
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Zatqcznik nr 5 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

PROTOKOL
Komisji
Konkursowej

Typ dziatania: WSPIERANIE
Zadanie: z zakresu
Dzialania rehabilitacyjne i terapeutyczne na rzeez oséb
uzaleinionych od alkoholu i czlonkéw ich rodzin z terenu Gminy
Raszyn oraz dzialania wspierajgce Srodowiska abstynenckie w

2012 roku na terenie Gminy Raszyn
zgodnie z Zarzadzeniem nr ...... /2012 Wojta Gminy Raszyn
Nr/nazwa zadania:

Nazwa i adres podmiotu:

...................................

...................................

....................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................

...................................................................................................................

(nazwa zadania /programu)

Kwota dofinansowania, o ktéra podmiot Wystapil...........ocoeeveevererevronn., 11 SO %

udziatu w stosunku do calego zadania.

PROPOZYCJA KOMISJI KONKURSOWEJ

1. Komisja Konkursowa proponuje:

PRZYZNAC dofinansowanie oferty.

Wysokosé
dofinansowania:

Uwagi (informacje o zmianach wysokogci dofinansowania w poréwnaniu z oferta):

11




NIE PRZYZNAC dofinansowania oferty.

Uzasadnienie:

2.Wynik glosowania Komisji Konkursowe;j:

a) Za dofinansowaniem oferty: ...........oooovovovooo
b) Przeciw dofinansowaniu oferty:
¢) Wstrzymalo sie:

.............................

......................................................

Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowej:
1.Przewodniczacy ........................
2.23StePCA ..o
3.Czlonek
4.Cztonek ...................
5.Czlonek

................................................................
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